UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO DE QUIMICA

Secretaria Académica de Graduacao

PROCEDIMENTO PARA SOLICITACAO DE ALTERACAO, EXCLUSAO OU
INCLUSAO DE GRAU

Para realizar a solicitagdo, que serd avaliada pela COAA do curso, o(a) discente devera:

1) Preencher o “Requerimento de Solicitagdo de Alteracdo de Grau, Inclusdo de Grau e
Exclusdo de Disciplina”, disponivel na pdgina do IQ (www.iq.ufrj.br, aba ‘Graduagdo-Procedimentos
Administrativos SAG-Alteragdo, Exclusdo ou Inclusdo de Grau').

Todos os itens que constam do formuldrio deverdo ser preenchidos, e atengdo especial deverd ser
dada a redagdo da justificativa para o pedido encaminhado;

2) Encaminhar o requerimento preenchido, assim como a documentagdo comprobatdéria, por e-mail
(indicar no assunto: “alteragdo de grau - DRExxxxxxx"), em copia para os enderegos:
a) sag@iq.ufrj.br (Secretaria Académica de Graduagdo);

b) siguemura@iq.ufrj.br (Angelo Siguemura), funciondrio com a responsabilidade de organizar os
pedidos recebidos, e gerar a listagem para avaliagdo da Comissdo de Orientagdo e
Acompanhamento Académico (COAA) e da Comissdo de Ensino do IQ;
¢) Coordenagdo do curso:

Licenciatura EaD: Profa. Celia R.S. Silva, sousa@iq.ufrj.br;

Licenciatura Presencial: Profa. Anita Ferreira do Valle, avalle@iq.ufrj.br;

Quimica: Prof. Roberto Salgado Amado, roberto@iq.ufrj.br;

Quimica-Atribuigdes Tecnoldgicas: Profa. Rosane A.S. San Gil, rsangil@iq.ufrj.br.

3) Anexar a mensagem cépia da CRID, para comprovar: - a efetiva inscrigdo (no caso de solicitagdo
de inclusdo de grau), ou - o0 tfrancamento da disciplina (no caso de exclusdo de disciplina).

4) Anexar a mensagem copia do Histérico Escolar, ou mensagem do Docente ministrante, no caso
de pedido de alteragdo de grau.

Apds o recebimento dos documentos indicados (além de outros que o ou a discente considerar
importantes para embasar seu pedido), as solicitagdes serdo apreciadas em reunido conjunta da
Comissdo de Orientagdo e Acompanhamento Académico (COAA) do curso do(a) aluno(a) com a
Comissdo de Ensino (CE) do IQ. O resultado da avaliagdo serd informado ao(a) solicitante por email.

Procedimento atualizado em 08/2023

Av. Athos da Silveira Ramos, 149 — quinto andar (bloco A), Sala 524A - Cidade Universitaria - RJ - CEP 21941-909
Telefones (21) 3938-7257 - 3938-7264 - email: sag@iq.ufrj.br / www.iq.ufr.br


mailto:sag@iq.ufrj.br
mailto:siguemura@iq.ufrj.br
mailto:sousa@iq.ufrj.br
mailto:avalle@iq.ufrj.br
mailto:roberto@iq.ufrj.br
mailto:rsangil@iq.ufrj.br.
mailto:rsangil@iq.ufrj.br.

