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Referência do
Documento

Versão
atual

Data de
Emissão

Tipo Título Objetivo

Compra com Recurso Extraorçamentário (Adquirente)

FGF-1-CSQiq V.0 19/06/2023
Formulário
Google Form

Formulário 1: solicitação da liberação da licença
do IQ para comprar produtos controlados pela
Polícia Federal (PF)

Enviar o formulário FR-1-CSQiq (Requisição de autorização de
compra [...]) por upload no Formulário google 1

FR-1-CSQiq V.0 19/06/2023 Formulário
Requisição de Autorização de Uso da Licença do
IQ (Polícia Federal) para Compra de Produto
Controlado com Recurso Extraorçamentário.

Formulário de Requisição de autorização de COMPRA com
recurso extraorçamentário de produtos controlados pela PF
com uso da Licença do IQ.

IT-1-CSQiq V.0 19/06/2023
Instrução de
Trabalho

Processo Para Requisitar Autorização de Uso da
Licença do IQ Junto à PF para Compra de Produto
Controlado com Recurso Extraorçamentário

Descrever o fluxo do processo para solicitação Autorização de
Uso da Licença do IQ junto à Polícia Federal (PF) para
COMPRA de produtos químicos controlados (PQC) com
Recursos Extraorçamentários (compra com recursos próprios
ou de projeto de pesquisa).

IT-2-CSQiq V.0 19/06/2023
Instrução de
Trabalho

Modelo de Mensagem ao Fornecedor de
Produto Controlado pela Polícia Federal para
Compra com Recursos Extraorçamentários.

Estabelecer um texto orientativo para ser enviado do
adquirente para o fornecedor de produtos controlados pela
Polícia Federal no sentido de confirmar seus dados de
comprador para efetivar uma compra com Recursos
Extraorçamentários (Convênios, Termos de Cooperação
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Técnica, Receita Própria da Entidade) utilizando a Licença do
IQ junto à Polícia Federal.

Referência do
Documento

Versão
atual

Data de
Emissão

Tipo Título Objetivo

GERENCIAMENTO DE PRODUTOS CONTROLADOS

Recebimento, Armazenamento/Estocagem, Mapas de Controle

CA-1-CSQiq V.1 19/06/2023
Controle de
Registro

Caderno de Controle – Produtos Químicos
Controlados -IQ

Registrar a Movimentação de Estoque de PQC
(entrada/consumo/saída)

FGF-2-CSQiq V.0 19/06/2023
Formulário
Google Form

Formulário 2: Envio da Nota Fiscal relativa à
compra de produto(s) controlado(s) pela Polícia
Federal (PF), com a Licença do IQ

Enviar a Nota Fiscal dos produtos controlados por upload no
Formulário Google 2

IT-3-CSQiq V.0 19/06/2023
Instrução de
Trabalho

Recebimento e Registro de Produtos
Controlados nos Laboratórios do IQ.

Descrever o procedimento de recebimento e registro de
produto químico controlado no acervo do laboratório para
fins de controle e fiscalização pela Polícia Federal.

IT-4-CSQiq V.0 19/06/2023
Instrução de
Trabalho

Armazenamento/Estocagem de Produtos
Controlados pela PF nos Laboratórios do IQ.

Descrever o procedimento de armazenamento/estocagem de
produto químico controlado (PQC) pela Polícia Federal no
almoxarifado do laboratório.

IT-5-CSQiq V.0 19/06/2023
Instrução de
Trabalho

Gerenciamento de Mapas de Controle de
Produtos Controlados pela Polícia Federal

Descrever o procedimento de preenchimento do MAPA DE
CONTROLE MENSAL do estoque de produto químico
controlado pela Polícia Federal, obtido com i) Recursos
Extraorçamentários; ii) por transferência interna da Unidade
(dentro do CNPJ do IQ); e iii) por doação (CNPJ de terceiros),
para fins de atualização do estoque do IQ no SIPROQUIM 2
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(plataforma on-line da Polícia Federal de fiscalização de
produtos controlados).

PXL-1-CSQiq V.0 19/06/2023 Planilha Excel
Mapa de Controle Mensal – Produtos Controlados
– Polícia Federal

Controlar a Movimentação de Estoque Mensal dos
Laboratórios do IQ dos Produtos Controlados pela Polícia
Federal para envio ao Setor de Compras do IQ que atualizará
o SIPROQUIM 2.

Modelos de Documentos Administrativos Relacionados a Aquisição/Alienação de Produtos Controlados

DA-1-CSQiq V.0 19/06/2023
Documento
Administrativo

Modelo de Atesto de Material Recebido
Atestar que os produtos controlados obtidos com recurso
extraorçamentário foram devidamente entregues pelo
fornecedor.
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