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1. OBJETIVO 

Estabelecer um texto orientativo para ser enviado do adquirente para o fornecedor de produtos 
controlados pela Polícia Federal, APÓS A LIBERAÇÃO DA AUTORIZAÇÃO DO IQ PARA USAR A SUA LICENÇA-
PF, no sentido de confirmar seus dados de comprador e efetivar a sua compra com Recursos 
Extraorçamentários (Convênios, Termos de Cooperação Técnica, Receita Própria da Entidade) utilizando a 
Licença do IQ junto à Polícia Federal. 

 

2. RESPONSÁVEL PELA FUNÇÃO 

O adquirente de produtos químicos controlados: servidores ativos  do IQ com matrícula SIAPE e com 
inscrição ativa e regular no seu respectivo Conselho de Classe Profissional (CRQ-III, CRF, CRBio etc.).  

 

3. INSTRUÇÃO 

Ao enviar a solicitação de compra para um fornecedor, orienta-se seguir o seguinte modelo de 
correspondência [1]: 

 

[1] Os dados do Nome/Razão Social, CNPJ e endereço da Unidade não devem ser modificados, pois estão de 
acordo com a Licença do IQ junto à PF. 

 

 

A) PRODUTOS CONTROLADOS PELA POLÍCIA FEDERAL: 
 

“Pelo(a) presente Ofício/carta/mensagem, solicito a compra do(s) seguinte(s) produto(s) controlado(s) 
pela Polícia Federal: 
1) <Nome do produto, ex., Ácido Clorídrico – Especificações de acordo com o orçamento>. 
2) etc. 
 
Outrossim, informo que a emissão da Nota Fiscal deve ser em Nome/Razão Social da 
 
Universidade Federal do Rio de Janeiro 
CNPJ 33.663.683/0027-55 
Avenida Athos da Silveira Ramos, 149 – Cidade Universitária – Rio de Janeiro, RJ 
CEP 21.941-909 
 
Saliento que os dados a seguir deverão ser escritos no campo "DADOS ADICIONAIS" da Nota Fiscal:  
<Nome do adquirente>, 
<CPF>, 
<telefone de contato>,   
<dados do financiador da compra (se houver): (FAPERJ, CAPES, CNPq etc.), Nº de PROCESSO)>, 
<endereço do local de entrega (prédio/bloco/pavimento e sala)>.  
 
B) PRODUTOS NÃO CONTROLADOS: as notas fiscais devem ser emitidas em separado para evitar 
transtornos com as agências de fomento no momento da prestação de contas. 
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