Fluxograma de Desfazimento de Bens Modveis Permanentes Patrimoniados

Requisitante (Comunidade do 1Q)

1. Tirar fotos do Bem (panordmica, frente e atras). Compilar num documento
Unico (pdf).

2. Fazer o levantamento de precos (internet, etc). Compilar os levantamentos; no
minimo 03 orcamentos num documento Unico (pdf). Calcular a média de precos
(valor de referéncia);

3. Nocaso de Equipamento de TI, solicitar a TIC o laudo técnico;

4. Preencher a Tabela “Modelo_Tabela para solicitacdo de desfazimento de bens
moveis patrimoniados”, disponivel no site do 1Q;

5. Encaminhar os documentos a Secdao de Patrimbnio do IQ
(patrimonio@iq.ufrj.br).

Sec¢ao de Patrimonio do 1Q (12 fase)

1. Verificar a documentacdo (Checar o tombamento - especificacdes, UORG
patrimonial, etc);

2. Unificar as solicitagcdes por UORG patrimonial;

3. Autuar processo correspondente no SEl (PATRIMONIO: DESFAZIMENTO DE
BENS MOVEIS PERMANENTES) contendo:

i. Declaracao formal de disponibilidade de bens (ociosos, recuperaveis,
antiecondmicos e/ou irrecuperaveis, inserviveis ou sucateados.

ii. Portaria (utilizar modelo geral do SEl e adaptar) de comissao de avaliacao
de bens do IQ;

iii. As documentac¢des encaminhadas pelo requisitante (itens 1, 2, 3 e 4, do
requisitante);

4. Informar ao requisitante o nimero do processo, por e-mail; e

5. Tramitar o processo para Comissao de Avaliacdo e Classificacao de Bens Mdveis

Permanentes (CCBMP).

Comissao de Avaliagao e Classificacao de Bens Mdveis
Permanentes (CCBMP) do 1Q (12 fase)

Receber o processo no SEl;

Proceder com a classificacgdo do bem em ocioso,

recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel;

Preencher o Formulario para Classificacdo e Avaliacao de

Bens;

Emitir o parecer de classificacao e avaliacao de bens moveis;

e

Tramitar o processo, apds inserir os documentos 3 e 4

acima, a autoridade que a designou (CCMN/IQ/GDIR).

Diregao do IQ

Analisar o parecer da CCBMP e dependendo da sugestao da
comissdao acerca do estado dos bens, decide pela
transferéncia dos bens para outra Unidade interessada, para
o Depdsito ou submete a PR6 para decisao final acerca da
destinacao final dos bens segundo as modalidades definidas
na legislagao vigente (venda, na modalidade leildao, doagao,
cessao, permuta, transferéncia ou descarte);

Encaminhar o processo a Secdo de Patrimdnio do IQ ou a
PR6/GSGP/DGPAT.
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Secao de Patrimonio do 1Q (22 fase)

1. Verificar a documentacao;

2. Inserir termo de descarte por inutilizacdo de material inservivel
irrecuperavel; e

3. Tramitar o processo para PR6/GSGP/DGPAT/SCOM.

: PR6/GSGP/DGPAT

1. Providenciar os tramites necessarios; :

: 2. Submeter o processo ao(a) Prd-Reitor(a) de Gestao e Governanga

: para autorizacdo;
Secao de Patrimonio do 1Q (32 fase)

1. Verificar a documentacao;

2. Elaborar o Recibo de retirada de bens Inserviveis Irrecuperaveis;

3. Contactar as cooperativas de reciclagem - Lista de contratos e/ou
cooperativas para descarte de residuos (recicldveis, inertes,
extraordinarios, de servicos de saude e quimicos) disponivel na
pagina da PR6 e, agendar a retirada dos bens, por e-mail; e

4. Contactar o requisitante solicitando a colocacao do(s) Ben)(s) na area
reservada a essa destinacao, por e-mail;

Cooperativa de Reciclagem

1. Coletar o(s) Bem(ns) com o acompanhamento do agente
Patrimonial; :
2. Assinar o Recibo de retirada de Bens Inserviveis Irrecuperaveis.
Se¢do de Patrimonio do 1Q (42 fase) :
: 1. Assinar e Inserir o Recibo de retirada de Bens Inserviveis :
Irrecuperaveis, devidamente assinado pela Direcao do IQ e pelo
: responsavel pela retirada dos Bens, designado pela Cooperativa
de reciclagem); e :
2 2. Encaminhar o processo para a PR6 efetuar a baixa do(s) Bem(s).
PR6/GSGP/DGPAT/SCOM
1. Providenciar a baixa do(s) Bem(s).
: Tramitar o processo para Seg¢ao de Patrimodnio do 1Q (42 fase)
Sec¢ao de Patrimonio do 1Q (52 fase)
1. Verificar se foi dada baixa; e
2. Arquivar o processo.
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