Fluxograma da retirada de Material Permanente do almoxarifado do 1Q: Orcamento participativo e verbas

PROAP

| Fornecedor |
' 1. Entrega 0 material e a | e Fresreeren .
| Nota Fiscal no : Almoxarifado Do ,IQ . :
i Al fado do CCMN | : 1. Agenda o transporte, caso necessario, para a retirada do :
. moxaritado do ' | : material Consulta a planilha online de aquisicdo de material
_________ l_'_'_'_' de consumo; :
.................................................................... _ : 2. Separa o material, por departamento, segundo os dados da :
, : : lanilha; :
Almoxarifado da UASG-CCMN : ™ plantina . . . ,
: : 3. Preenche a planilha online com a data na qual o item estd :

1. Recebe o material e Confere a Nota Fiscal com
: a Nota de Empenho; :
: 2. Insere a Nota Fiscal (atestada) no Processo; e

disponivel; e :
4. Informa, por e-mail, ao requisitante da compra quais :
materiais encontram-se disponiveis para retirada. :

: 3. Encaminha o processo para Setor Financeiro e e e e A A A R n A AR A N R A A RA R mEAEannmnnras :
_ da UASG-CCMN; e l
: 4. Informa ao almoxarifado do 1Q quais materiais R R R A A A R RN A A A A A A R R RN AR R A A A A N AR AR AR A AR R R EEEEEEEEEEEE R RREE .
: encontram-se disponiveis para retirada : : Requisitante da Compra :
Ty mmMmMmMmM mmm M M mMmM M I mTmM mM M . (Chefias, Coordenadores, Direcéo)

l 1. Confere se o material chegou na planilha “on Line”.
ST TT—— A ImoxarlfadodoIQ """"""""""" : 2.  Preenche o formulario de retirada de material de consumo.

1. Agenda o transporte, caso necessario, para a Caso Qeressalrlo, des.?lrc\ja l:jm Iresponsavel para a retirada do

: retirada do material. : material no a moxaritado do Qe . . :

L e _I : 3. Entrega o formulario devidamente preenchido no almoxariifado :
do 1Q :

i Almoxarifado da UASG-CCMN |
il. Entrega o material, apos assinatura da MDM. |
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Almoxarifado do I1Q

1. Confere o formulario;

2. Entrega o material ao requisitante;
: 3. Arquiva o formulario;
: 4.  Encaminha 1 cépia do formulario em pdf ao setor de Patrimoénio e arquiva 1 copia;
: 5. Preenche a data da retirada na planilha online;

6. O responsavel preenche o Relatdrio Mensal de Movimentag¢ao do Almoxarifado

(RMMA) com os dados referentes as entradas por transferéncia e saidas; e

7. Insere o RMMA no Bloco de Assinatura do SEI para assinatura da Direcdo do 1Q

. Setor de Patriménio do 1Q Almoxarifadodo 1Q:
: 1. Confere os dados relativo ao bem mével com os : : 1. Insere o RMMA no Bloco de Assinatura
dados da planilha “on line”, e : : do SEl para assinatura da Direcao do IQ

: 2. Procede aos tramites para tombamento do bem.

e l ............................

Diregao do IQ
1. A Direcao do IQ assina o RMMA e avisa
ao Almoxarifado do IQ.



