NORMAS E PROCEDIMENTOS

PROCESSO ELEITORAL DE ESCOLHA DA DIRECAO DO INSTITUTO DE
QUIMICA DA UFRJ (IQ/UFRJ) DE DEZEMBRO DE 2021 A NOVEMBRO DE
2025

A Congregacao do IQ/UFRJ deliberou pela realizacio de um processo eleitoral
(consulta) para a escolha da dire¢ao do Instituto de Quimica da UFRJ. A Congregagao
definiu que os membros da Comissdo Eleitoral fossem aprovados em Reunido Ordinéria

de Congregagao (ROC).
1. Da Comissao Eleitoral
1.1.Formagao

O processo eleitoral sera organizado pela Comissao Eleitoral constituida pelos
seguintes membros e suas respectivas funcdes, indicados pela Congregacdo do

IQ/UFRJ, em Reunido Ordinaria realizada em 14 de setembro de 2021.

Profa. Paula Fernandes de Aguiar

R tantes dos D t : Vel i
epresentantes dos Docentes Prof. Victor de Oliveira Rodrigues

Representante dos Servidores Técnico-

.. : ~ Leonice B lh
Administrativos em Educacao eonice Bezerra Coelho

Bernardo Braz (p6s-graduagao)

Representantes discentes Gabriela Elias Pereira (graduagdo)

A Presidéncia da Comissao Eleitoral ficara a cargo do representante dos docentes,

Prof. Victor de Oliveira Rodrigues.
1.2.Competéncias da Comissao Eleitoral

1.2.1. Elaborar o processo eleitoral e suas normas;

1.2.2. Definir e divulgar o Colégio Eleitoral;

1.2.3. Fazer cumprir os critérios de elei¢ao estabelecidos;

1.2.4. Elaborar os formularios (cédula eleitoral) do processo de eleicao;
1.2.5. Responsabilizar-se pelo arquivamento virtual dos dados coletados;

1.2.6. Divulgar os resultados;
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1.2.7. Decidir casos omissos.
2. Do Colégio Eleitoral

O Colégio Eleitoral ¢ composto por todos os servidores ativos da UFRJ (Docentes
e Técnicos-Administrativos em Educacao) que estdo lotados e localizados no IQ/UFRJ
e discentes com matricula ativa no IQ/UFRJ, com excec¢ao:
a) Dos servidores com suspensdo contratual;
b) Dos servidores cedidos a outros 6rgaos (fora do IQ/UFRJ e/ou da
Universidade);
c) Dos servidores em licenga, seja ela de qualquer forma.

Paragrafo 1°. Com relagdo aos servidores enquadrados na situagcdo descrita pela
letra (b) acima, estes poderdo ser incluidos no Colégio Eleitoral, segundo avaliacdo da
Comissao Eleitoral, caso tenham sido cedidos/transferidos, em pelo menos um dos
seguintes casos:

a) A cessdo tenha sido de interesse do IQ/UFRJ;
b) O servidor ainda exerga fungdes dentro do IQ/UFRJ.
Paragrafo 2°. Prestadores de servicos e bolsistas externos a UFRJ ndo fazem parte

do Colégio Eleitoral.
3. Da Inscricdo das Chapas

3.1.Uma chapa ¢ definida como um candidato ao cargo de diretor e um candidato ao

cargo de vice-diretor do Instituto de Quimica da UFRJ.
3.2.Para que uma chapa se candidate, os interessados devem:

3.2.1. Pertencer ao Colégio Eleitoral;

3.2.2. Pertencer ao Corpo Docente do IQ/UFRJ;

3.2.3. Possuir titulo de Doutor;

3.2.4. Ter no minimo cinco anos consecutivos de efetivo exercicio no cargo no
IQ/UFRIJ;

3.2.5. Nao pertencer a Comissado Eleitoral.
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No caso de haver mais de 2 chapas inscritas, havera a possibilidade de ocorréncia
de um segundo turno.
A inscrigdo de chapas sera feita exclusivamente pelo e-mail:

consultadirecao@jiq.ufrj.br;

4. Do Processo de Votacgao
4.1.Da votacao na Sec¢ao Eleitoral

4.1.1. O voto ndo sera obrigatorio.
4.1.2. O voto sera por meio eletronico.
4.1.3. De posse de uma lista de e-mail, a comissao eleitoral criard uma equipe
para cada categoria na plataforma Microsoft Teams® onde sera
disponibilizado o link de acesso ao formulério de votagao (Microsoft
Forms®).
4.1.4. O voto ¢ computado apenas uma vez, ndo havendo mecanismo para que o
mesmo eleitor vote mais de uma vez, o que garante a lisura do processo.
4.1.5. Todos os servidores Docentes ¢ Técnicos-Administrativos em Educacao, e
discentes votardo de acordo com a sua categoria (Docente, TAE ou
discente) e no caso dos Docentes, de acordo com a sua classe (E, D, C, B
ou A).

4.1.6. Devido a pandemia, a Secdo eleitoral sera virtual conforme disposto no
Apéndice B.

4.1.7. A Secao Eleitoral, serd remota, constituida por um formulario de votagao.
Sendo que o acesso aos votos coletados (respostas via formularios) sera

liberado a todos os membros da comissao eleitoral.
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4.1.8. Cabera a comissao eleitoral organizar o processo de votagdo na Secdo
Eleitoral, garantir a integridade e inviolabilidade das respostas recebidas,
salvar as respostas individualizadas em formato pdf e preencher uma via
da ata de votagdo na qual sejam especificadas todas as ocorréncias
verificadas durante o processo de votagdo, e o nimero de votantes de cada
uma das categorias (Docentes, TAE e discentes) em cada um dos dias de
votagao.

4.1.9. Cada chapa podera indicar um fiscal e um suplente do fiscal para analisar
a documentacdo junto a Secdo Eleitoral, numa reunido virtual, via

Microsoft Teams.
4.2.Da votacao

4.2.1. A Secao de Votagdo recebera listagens atualizadas de seus eleitores. As
listagens serdo produzidas pela administracdo da Direcdo IQ/UFRJ e pelo
Centro académico, por solicitagdao da Comissdo Eleitoral.

4.2.2. O formulario de votacdo tera um unico campo, do qual constardo os
nomes e composicdo das chapas inscritas, com as opgoes de marcacao
(ver exemplo no Anexo II).

4.2.3. A sequéncia ¢ a numeragdo das chapas no formuldrio corresponderdo a
ordem de inscri¢do das chapas.

4.2.4. Cada membro da Comunidade votara clicando sobre o espago (quadrado)
na frente do nome da chapa;

4.2.5. O link do formulario de votacao serd encaminhado aos eleitores, de cada
categoria (Docentes, TAE e discentes), listada abaixo, por meio de equipe
criada na plataforma Microsoft Teams® com o e-mail institucional:

a) Docentes, Formulario de votagdo com o cabegalho de fundo marrom
(#8B4513);
b) Técnicos-Administrativos em Educacao, Formulario de votagao com o

cabegalho de fundo azul (#0000FF);
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c¢) Discentes, Formulario de votagdo com o cabegalho de fundo verde

(#008000);

4.2.6. Os eleitores serdo identificados pelo e-mail institucional, ao preencherem

o formulario de votacgao.

4.2.7. No 1nicio da votagdo, em horario pré-determinado a Comissao Eleitoral

disponibilizara aos eleitores o link de acesso ao formulério de votagdo, o
qual permanecerd disponivel a todos os votantes de acordo com o

cronograma de votacdo. Sendo restrito, votar somente uma unica vez.

4.2.8. Apds o periodo de votagdo, o acesso ao formulario serd bloqueado. As

respostas do formulario de votacdo (votos) serdo salvas em planilha excel
e pdf pela Comissdo Eleitoral no diretério do google drive “eleigdao

direcao do IQ/UFRJ”.

4.2.9. A verificagdo do processo poderd ser acompanhada pelos fiscais e

IQ

candidatos.
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5. Da Apuracio

5.1. Peso de cada categoria (Em acordo com o decreto N° 1916, de 23 de maio de

1996):

5.1.1. Peso 70 para Docentes;
5.1.2. Peso 15 para TAE;
5.1.3. Peso 15 para Discentes;

5.2.Do processo de apuracao

5.2.1. A Comissao Eleitoral dara inicio aos trabalhos pela analise dos votos na
categoria dos TAE seguido pelos professores de classes A, B, C, D¢ E, ¢
Discentes, utilizando as informag¢des constantes das atas e das listagens da
Secao Eleitoral da Consulta.

5.2.2. Na apuragdo, sera considerado voto valido aquele voto no qual o eleitor
houver assinalado da forma descrita no item 4.2.4; sera considerado voto
em branco aquele em que nao exista nenhuma selecdo no campo do
formulario de votacgao.

5.2.3. Qualquer membro da apuragdo virtual poderé solicitar a revisdo da coleta
de dados virtual (urna) se esta apresentar pelo menos uma das seguintes
condig¢des:

5.2.3.1.Diferenga entre o nimero de votos de uma determinada categoria (e
Classe, no caso dos Docentes) e o numero de votantes desta categoria
(e Classe, no caso dos Docentes), conforme a lista de votantes.

5.2.3.2.Cabera ao presidente da mesa apuradora a decisdo final sobre os casos
de revisdo previstos nos itens deste artigo.

5.2.4. Apos a apuragdo, os formularios de votagdo e os demais documentos

utilizados no processo eleitoral ficardo armazenados na pasta de arquivos
virtual referentes a Eleicao para Direcao do IQ/UFRJ, localizada no drive da

direcao.
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5.2.5. A contabilizagao dos votos seguird a fébrmula a seguir, de acordo com a

categoria.

RVChapa (%) = (70*VDOCchapa + IS*VTAEchapa + 15*VDISCchapa)/(70*VDOC +

Sendo:

RVChapa
(%)
VDocCchapa
VTAEchapa
VDiscchapa
VDoc
VTAE
VDisc

5.25.1.

5.2.6. Sera considerado escolhida como eleita, a chapa que obtiver resultado
(RVChapa) superior as demais chapas, consideradas até duas casas

decimais.

Paragrafo 1°. Em caso de empate entre as chapas, o critério de desempate sera o

\J

R

I15*VTAE + 15*VDisc)

Resultado percentual da votacdo de cada chapa

N° de votos dos servidores Docentes a cada chapa
N° de votos dos servidores TAE a cada chapa

N° de votos dos Discentes a cada chapa

N° Total de votos dos servidores Docentes

N° Total de votos dos servidores TAE

N° Total de votos dos Discentes

A mesma formula seré aplicada aos votos brancos.

maior tempo de exercicio pelo candidato a diretor.

ApoOs o encerramento da apuracdo e anuncio dos resultados, a Comissdo

Eleitoral elaborard um relatério final que serd encaminhado para apreciagao da

Congregacgao do IQ/UFRIJ.

Paragrafo 2°. Nao havendo chapas inscritas ou eleitas, convocar-se-a uma nova

eleicao.

5.2.7. Caso a chapa mais votada em 1° turno totalize mais de 50% dos votos

validos, sera dispensada a realizagdo de segundo turno de votagao.

IQ
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6. Dos Recursos
Os candidatos disporao de um prazo de até¢ dois dias Uteis, apos a divulgacao
publica do resultado da apuragdo, para recorrer junto a Comissao Eleitoral.
6.1.0s recursos deverao ser interpostos através do e-mail

consultadirecao@iq.uftj.br no periodo estipulado no calendério (Apéndice A).

7. Das Disposicoes Gerais
7.1.De acordo com o artigo 5° do Decreto N° 1916 de 23 de maio de 1996, o
mandato para diretor e vic-diretor serd de quatro anos, sendo permitida uma
unica reconducao ao cargo.
7.2.Quaisquer questionamentos dirigidos & Comissdo Eleitoral quanto a execucgao
dessas Normas e Procedimentos, ou quanto as deliberacdes dessa Comissao

deverdo ser encaminhados por e-mail (consultadirecao@iq.ufrj.br) até dois dias

uteis apds a ocorréncia.
7.3.0s casos omissos serdo decididos pela Comissao Eleitoral em primeira instancia e

pela Congregacao do IQ/UFRJ em grau de recurso.
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APENDICE A — Calendério

1° Turno
Data Evento Observagao
Cadastramento dos alunos
Até 30/09/2021 do curso EAD e definicao
do Colégio Eleitoral
Horario: das 10:00h do dia 04/10 as
o 23:59h do dia 05/10
04 a 05/10/2021 |Inscricdo das chapas )
Local: por e-mail para
consultadirecao@iq.ufrj.br
06/10/2021 Divulgagéo das Chapas Divulgacéo no Site do IQ/UFRJ e via
Homologadas Informes
Horario: 13:00h
08/10/2021 Debate entre as chapas

inscritas

Local: Plataforma Microsoft Teams®

Horario: das 08:00h do dia 11/10 as
17:00h do dia 14/10

11 a 14/10/2021 |Votagao Local: Equipe da categoria (e classe no
caso de docente) na Plataforma Microsoft
Teams®
. Horario: a partir das 11h
15/10/2021 Apuracao

Local: Plataforma Microsoft Teams®

Até as 17h do dia
15/10/2021

Interposi¢ao de Recursos
em 12 Instancia

Horario: até as 17h do dia 15/10

Local: por e-mail para
consultadirecao@iq.ufrj.br

Até as 12h do dia
18/10/2021

Julgamento do Recurso em
12 Instancia

Reunido da Comissao Eleitoral
Local: Plataforma Microsoft Teams®

Até 17h do dia

Interposicao dos Recursos

Horario: Até as 17h

18/10/2021 em 22 Instancia Local: por e-mail para diretoria@iq.ufrj.br /
andreferreira@iq.ufrj.br
Julgamento do Recurso em
16/11/2021 22 Instancia e Homologagéo |Reunido da Congregacéao do IQ/UFRJ

do Resultado do 1° Turno

IQ
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2° Turno

Data Evento Observagao
Horario: das 08:00h do dia 22/11 as
17:00h do dia 24/11
22 a 24/11/2021 |Votagao Local: Equipe da categoria (e classe no
caso de docente) na Plataforma Microsoft
Teams®
. Horario: a partir das 11h
25/11/2021 Apuracao

Local: Plataforma Microsoft Teams®

Até as 17h do dia
25/11/2021

Interposicao de Recursos
em 12 Instancia

Horario: até as 17h do dia 25/11

Local: por e-mail para
consultadirecao@iq.ufrj.br

Até as 12h do dia
26/11/2021

Julgamento do Recurso em
12 Instancia

Reunido da Comissao Eleitoral
Local: Plataforma Microsoft Teams®

Até 17h do dia

Interposicao dos Recursos

Horario: Até as 17h
Local: por e-mail para diretoria@ig.ufrj.br /

26/11/2021 em 22 Instancia rachelmelo@iq.ufrj.br /
andreferreira@iq.ufrj.br
Julgamento do Recurso em
a a ~
30/11/2021 |2 Instancia, Homologagao | p. a6 da Congregacso do IQ/UFRJ

do Resultado Final e
definicdo da lista triplice

IQ
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APENDICE B - Local de votacio

Microsoft Forms

Endereco

eletronico:

A ser divulgado por categoria (TAE e Discentes)

categoria/Classe (Docentes)

e

APENDICE C — Modelo de formulario de votacio

%+

Elei¢ao representante - Salva

B Visualizagio

Perguntas Respostas Configuragtes

Eleicdo representante

Docente classe A

1. Teste

-+ Adicionar nove

IQ
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