UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO DE QUIMICA

Secretaria Académica de Graduacao

PROCEDIMENTO PARA A REALIZACAO DE DEFESAS DE PROJETO FINAL DE CURSO DE
FORMA REMOTA

Conforme a orientagdo recebida da Pré-Reitoria de Graduagdo, foi elaborado pela Comissdo de
Ensino do IQ o procedimento para a realizagdo de defesas remotas de Projeto Final de Curso,
também chamado de Trabalho de Conclusdo de Curso, TCC.

Responsabilidade Discente:

1) Elaborar o documento escrito do 'Projeto Final de Curso’ (Modelo disponivel na pdgina do
IQ), e solicitar a (ao) Docente orientador a sua corregdo, para posterior envio d banca
avaliadora;

2) Preencher o “"Formuldrio de Solicitagdo de Defesa de Projeto Final de Curso”, disponivel na
pdgina do IQ;

3) Assinar, juntamente com a (o) sua (seu) orientadora (orientador), o formuldrio indicado no
item 2 acima, com a declaragdo da concordancia de ambos em que a defesa ocorra no formato
remoto, que se encontra no sopé do documento.

Feito isso, encaminhar por e-mail para os funciondrios TAE da Secretaria Académica de
Graduagdo (SAG) e para as (os) coordenadores de curso, em fungdo do curso de Graduagdo,
com pelo menos 10 dias de antecedéncia da data da defesa.

CURSO TAE da SAG Coordenador do Curso
Licenciatura EaD vitorlima@iq.ufrj.br sousa@iq.ufrj.br
(Vitor Lima) (profa. Célia Sousa)
Licenciatura Presencial vitorlima®@iq.ufrj.br michel@iq.ufrj.br
(Vitor Lima) (prof.Ricardo Michel)
Quimica vitorlima@iq.ufrj.br  roberto®@iq.ufrj.br
(Vitor Lima) (prof. Roberto Amado)

Quimica-Atribuigées Tecnoldgicas siguemura@iq.ufrj.br  rsangil@iq.ufrj.br
(Angelo Siguemura)  (profa. Rosane San Gil)

4) Preencher e assinar, juntamente com a (o) sua (seu) orientadora (orientador), o “Formuldrio de
autorizagdo para divulgagdo da versdo final do Projeto Final de Curso no repositério Pantheon” da
UFRJ, disponivel na pdgina do IQ.
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Apés o recebimento da documentagdo indicada nos itens 2) a 4) acima, a SAG ficard
encarregada de preparar a Ata e os Atestados de Participagdo da Banca e de enviar esses
documentos para a (o) docente orientadora (orientador).

Para manter o distanciamento social, a (o) orientadora (orientador), os demais membros da
banca e a (o) discente procederdo com a assinatura digital da Ata.

Responsabilidade Docente:
5) Corrigir a versdo escrita do documento (Modelo de Documento Escrito do Projeto Final de Curso
disponivel na pdgina do IQ);
6) Assinar, juntamente como a(o) discente, a declaragdo de que concorda com a defesa no formato

remoto, presente ho sopé do 'Formuldrio de Solicitagdo de Defesa de Projeto Final de Curso’;

7) Convidar e enviar o material a ser avaliado para a banca, com a devida antecedéncia;

8) Encaminhar o link da defesa para a SAG (sag@iq.ufrj.br) e para a Coordenagdo do Curso, para
divulgagdo;

9) Coordenar a defesa remota e garantir a sua gravagdo (sugere-se a plataforma Teams, que
permite a gravagdo da apresentagdo, e é a preferencialmente utilizada no IQUFRJ);

10) Guardar uma cépia da gravagdo da defesa, até que seja feita a entrega ha SAG do CD e de uma
copia impressa da versdo final do TCC;

11) Enviar aos membros da banca os Atestados de Participagdo:;

12) Enviar para a SAG (sag@iq.ufrj.br) e para a coordenagdo do curso a versdo eletrdnica da ata,
assinada por todos (orientador, membros da banca e discente);

13) Enviar para a SAG (sag@iq.ufrj.br) e para a coordenagdo do curso a versdo final corrigida do
TCC, assim como a declaragdo (modelo de declaragdo disponivel na pdgina do IQ), em que se
compromete a entregar um CD contendo a versdo digital do documento em formato pdf, assim
como uma cépia impressa, tdo logo as atividades presenciais sejam retomadas.

O langamento no SIGA do término das atividades de TCC serd providenciado pela SAG, apés
o recebimento do arquivo eletrdnico contendo a versdo final corrigida do TCC, assim como da
declaragdo do docente orientador, referente a entrega do CD contendo a versdo final do projeto
de curso, e da copia impressa para arquivo.

Indicar nas mensagens eletrdnicas: 'Assunto -TCC aluno xxxxxxx- documentoyyyyy'.

Secretaria Académica de Graduagdo
Procedimento aprovado pela Comissdo de Ensino do IQ
Atualizado em 29/08/2021
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