TRAMITAGAO INTERNA DOS PROCESSOS DE PROGRESSAO E PROMOGAO DOCENTE

NO AMBITO DO INSTITUTO DE QUIMICA

Requerente

Autua o processo no SEIl, inclui os documentos necessarios e
encaminha/atribui para o chefe do seu departamento académico.

Nota da Direcdo do 1Q: O docente deve solicitar ao Chefe de
Departamento a indicacdo de uma Comissdo para avaliar o pedido de
progressdo ou promogéo

Chefe do Departamento
Académico

Inclui a andlise do processo e indicacdo de composicao da comissdo de
avaliagdo na pauta da reunido departamental.

Apbs aprovagdo em reunido, o chefe devera dar “ciéncia” no Relatorio de
Atividades (disponivel na barra de ferramentas do SEI), inserir despachag
de aprovacdo do departamento com indicagdo da composi¢cdo da comissao
de avaliacdo e enviar o processo para o Gabinete da Direcdo da Unidade.

Nota da Direcdo do 1Q: O Chefe de Departamento devera emitir
despacho solicitando a apreciagdo da composicdo da Comissédo de
Avaliacdo pela Congregacao, informando a data da reunido que definiu 4
proposta de composicdo da Comissao e os seguintes dados dos membros:

Situacdo na Comissdo (titular ou suplente)

Titulagdo (adjunto, associado, titular)

Lotacdo (Unidade/IFES)

E-mail (para contato posterior do administrador local do SEI)

O processo deve ser tramitado para CCMN/IQ/GDIR

Obs.: Quando a Direcdo do 1Q realizar a convocacgéo para a indicacéo de
pontos de pautas para Reunido da Congregacdo, o Chefe do Departamento
devera ratificar o pedido de inclusdo do processo na pauta via e-mail para
a Secretaria da Diregé&o.

Direcdo da Unidade

Adota as providéncias necessarias para inclusdo da analise da composi¢do
da Comissdo e homologacéao na pauta da Congregagéo.

Nota da Direcdo do 1Q: O processo estara em tramitacdo na sigla
CCMN/IQ/GDIR




Congregacdo da Unidade

Submete a homologacdo a composicdo da Comissdo de Avaliagéo,
indicada pelo Departamento Académico. Apds, retorna 0 processo &
Direcao da Unidade.

Nota da Dire¢do do 1Q: O processo estard em tramitacéo na sigla
CCMN/IQ/GDIR

Direcdo da Unidade

Adota as providéncias necessarias para elaboragdo e publicacdo da
portaria de designacao da comissdo de avaliacdo que deverd ser elaborada
no SEI, assinada e enviada para publicacdo em BUFRJ.

Ap0s, notifica o docente interessado e aguarda o prazo de 5 dias Uteis para
apresentacdo de impugnacdo da comisséo de avaliacdo, caso ele assim
entenda necessario, conforme estabelecido pela Resolucdo 08/2014
CONSUNI.

Tendo apresentado impugnacéo, o processo retorna ao passo 2. Néo tendg
apresentado impugnacdo, o Diretor encaminha 0 processo para 0O
Administrador Local do SEI na Unidade para providéncias necessarias
para concessao de acesso aos membros.

Nota da Dire¢do do 1Q: O processo estard em tramitacdo na sigla
CCMN/IQ/GDIR

Ndo sendo apresentada impugnacdo da Comissdo, O processo serd
tramitado para CCMN/IQ/SAG/SEPIQ, onde estdo localizados og
Administradores do SEI no 1Q.

Administrador Local do
SEI

Solicita a habilitacdo de acesso aos membros aprovados da comissdo a
Comissao Interna de Progressdo Docente no SEI, encaminha o processo
para ela e notifica os membros da comisséo da regularizacdo do acesso.

Caso 0s membros da comissdo ainda ndo possuam acesso, devera ser feita

reqularizacdo antes, acessando o portal do SEI para verificar 0s
procedimentos para cada tipo de usuério.

Nota da Direcdo do 1Q: O processo estard em tramitacdo na sigla
CCMN/IQ/SAGI/SEPIQ e, apos a regularizacdo do acesso aos membros
da Comissao, devera ser tramitado para CCMN/IQ/CIPD.

Comisséo de Avaliacédo de
Progressdo/Promocéo

Acessa a unidade, analisa o processo e emite parecer sobre o desempenho
docente a luz dos critérios estabelecidos e publicados pela unidade.

Ap0s encaminha o processo para Dire¢do da Unidade.



http://portal.sei.ufrj.br/index.php?option=com_content&view=article&id=41%3Acadastro-de-usuario-e-administrador-na-unidade&catid=2%3Auncategorised
http://portal.sei.ufrj.br/index.php?option=com_content&view=article&id=41%3Acadastro-de-usuario-e-administrador-na-unidade&catid=2%3Auncategorised
http://portal.sei.ufrj.br/index.php?option=com_content&view=article&id=41%3Acadastro-de-usuario-e-administrador-na-unidade&catid=2%3Auncategorised

Nota da Direcdo do 1Q: O processo estard em tramitacdo na sigla
CCMN/IQ/CIPD e, apbs a emissdao do parecer/relatorio, a Comisséo
devera tramitar os processos para CCMN/IQ/GDIR.

8 Direcédo da Unidade

Adota as providéncias necessarias para inclusdo da analise do processo na
pauta da Congregacdo ou do Conselho de Centro, no caso de promogao &
Classe Titular.

Nota da Dire¢do do 1Q: O processo estard em tramitacéo na sigla
CCMN/IQ/GDIR,

Congregacdo ou Conselho
de Centro

Submete a homologacao o resultado da avaliacdo realizado pela Comissédo
de Avaliacdo.

Nota da Direcéo do 1Q: O processo estara em tramitacdo na sigla
CCMN/IQ/GDIR.

Direcdo da Unidade ou

10 Decania do Centro

Junta ata ou extrato da ata com o resultado homologado pela Congregacéo
ou pelo Conselho de Centro, assinada pelo Diretor da Unidade ou pelo
Decano do Centro, conforme o caso, e encaminha o processo para analise
da Comissdo Permanente de Pessoal Docente (GR/CPPD)

Nota da Direcdo do 1Q: O processo estard em tramitacdo na sigla
CCMN/IQ/GIR e, ap6s a homologacdo do Relatério, a Direcdo do 1Q
devera tramitar os processos para:

GR/CPPD - Comissado Permanente de Pessoal Docente, se 0 processo
tratar de progressao ou promocdo entre as Classes A, B, C e D; ou

CCMN/DEC - Decania do CCMN, se 0 processo se tratar de promogéo
da Classe D-1V para Classe E.

As duvidas concernentes a cada passo deverao ser elucidadas da seguinte forma:

Passos 1 e 2: consultando a Chefia do Departamento.

Passos 3, 4, 5, 8, 9, 10: consultando a Secretaria do Gabinete da Direcdo do 1Q.

(enviar e-mail para andreferreira@iq.ufrj.br e rachelmelo@ig.ufrj.br).

Passos 6 e 7: consultando os Administradores do SEI

(enviar e-mail para reinaldo@ig.ufrj.br, lucianaduarte@iq.ufrj.br e gleysse@ig.ufrj.br).
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