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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

BASE DE CONHECIMENTO
DESIGNAGCAO/DISPENSA DE TITULAR/SUBSTITUTO (FG)

QUE ATIVIDADE E?

Ato que determina a investidura/afastamento do servidor do exercicio de funcdo gratificada, a
pedido ou de oficio.

QUEM FAZ?
Divisdo de Publicacdes (PR4/CGP/DPUB)
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Passo | Sec¢do/Divisdo/Ator | Procedimento

Dirige-se ao Departamento de Pessoal com a documentacdo e

1 Requerente L .
formularios assinados

Autua processo no SEl e o encaminha a Divisdo de Publicacoes
(PR4/CGP/DPUB)

Analisa o processo, realiza a rotina sistémica, elabora a portaria que é
3 DPUB enviada para publicacdo em DOU e/ou BUFRJ e devolve o processo ao
departamento pessoal da unidade

Convoca o servidor para tomar ciéncia e arquiva O processo
(UNIDADE/ArquivoSEl)

Processos de Coordenador de curso de Pés-Graduagao:

Passo | Sec¢do/Divisdo/Ator | Procedimento
Dirige-se ao Departamento de Pessoal com a documentacdo e
1 Requerente L .
formuldrios assinados
) DP Autua processo no SEl e o encaminha a Divisdo de Ensino
(PR2/SAPG/DE);
3 DE Analisa a documentacdo e encaminha a Secretaria do CEPG
(PR2/CEPG)
Homologa a mudanca de coordenagcdo e encaminha a Divisdo de
4 CEPG .
Ensino (PR2/SAPG/DE)

1 of4 12/05/2020 17:42



SEI / UFRIJ - Designagao/Dispensa de Titular/Substituto de Fungdo Gra... https://sei.uftj.br/sei/controlador.php?acao=base conhecimento visuali...

2 of 4

Realiza a rotina de liberacdo de acesso dos coordenadores aos devidos
sistemas e encaminha a Divisdo de Publica¢des (PR4/CGP/DPUB)

Analisa o processo, realiza a rotina sistémica, elabora a portaria que é
6 DPUB enviada para publicacdo em DOU e/ou BUFRJ e devolve o processo ao
departamento pessoal da unidade.

Convoca o servidor para tomar ciéncia e arquiva O processo

/ bP (UNIDADE/ArquivoSEl);

Obs'.: Os documentos apresentados serdo digitalizados para a autuacdo do processo no SEl - Sistema
Eletronico de Informacgdes — pelo departamento de pessoal da unidade do servidor e devolvidos ao
interessado.

Obs?.: O andamento do processo poderd ser acompanhado em: http://sei.ufrj.br/pesquisa

Obs3.: Em caso de indeferimento ou pendéncia o processo sera devolvido a unidade para ciéncia ou
complementacdo em qualquer etapa.

Observagoes
Geral

O inicio do exercicio de funcdo, bem como os efeitos financeiros coincidirdo com a data de
publicacdo do ato de designacdo no Diario Oficial da Unido, ndo sendo possivel a retroacdo da
data de designagdo/nomeacao.

As portarias de dispensa/designacdo de titular de funcdo gratificada serdo publicadas em Diario
Oficial da Unido (DOU). J4 as de substituto eventual tém sua publicagdo apenas em Boletim
interno (BUFRJ).

As funcbes de coordenacdo de curso (FUC) deverdo ser ocupadas, exclusivamente, pelos
servidores docentes.

O ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca submete-se a regime de integral
dedicagao ao servigo, podendo ser convocado sempre que houver interesse da Administragao.

Nos casos em que implicar em mudanca de localizacdo e/ou atividade do servidor o pagamento
dos adicionais ocupacionais sera suspenso automaticamente, quando houver, sendo necessaria a
abertura de um novo processo para concessao.

O servidor em estagio probatério podera exercer funcdo gratificada, funcdo de coordenacdo de
curso ou cargo de direcao.

E vedada a acumulacdo de fungdes gratificadas, ou seja, um servidor n3o pode exercer mais do
gue uma fungao. Sendo assim caso o servidor a ser designado ja exer¢a uma fungao devera
constar no processo o devido formulario solicitando a dispensa da funcdo anterior.

Ao servidor investido em funcdo gratificada é devida uma retribuicdo, de acordo com o cédigo da
fungdo exercida, nos valores fixados nas tabelas de vencimentos, conforme a legislagao.

Tabela de remuneracio das funcoes gratificadas e funcoes comissionadas de coordenacdo de curso
das instituicOes federais de ensino
(Redacdo dada pela Lei N2 13.328, de 29 de julho de 2016)

‘ Nivel ‘ a partir de 12 de janeiro de 2019
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venc grat(*) | age(**) | total
FG-1 | 137,26 | 227,86 | 610,39 | 975,51
FG-2 | 117,24 | 194,62 | 344,42 | 656,29
FG-3 | 97,13 161,24 | 273,70 | 532,07
FG-4 | 66,39 110,20 | 94,24 270,83
FG-5 | 54,65 90,71 74,39 219,76
FG-6 | 40,48 67,19 53,47 161,14
FG-7 | 38,63 64,13 - 102,77

(*) Gratificagdo de atividade pelo desempenho de fungdo (art. 15 da lei delegada n2 13, de 27 de

agosto de 1992).

(**) Adicional de gestdo educacional.

Nivel Unico

a partir de 12 de janeiro de 2019

valor

FUC-1

983,18

QUE INFORMAGCOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Publico Alvo

e Servidores Técnico-Administrativos em Educacdo ativos

e Servidores da Carreira de Magistério Federal ativos

Requisitos Basicos

Para a designacdo o ocupante da funcdo devera ser servidor efetivo. No caso da dispensa o servidor
deverd estar investido em funcdo gratificada.

Departamento Responsavel (para tirar duvidas)

e Departamento Pessoal - Verificar contatos em sua unidade
e Central Atendimento de Pessoal - atendimento.pessoal.ufrj.br (Ticket) // Tel.: 3938-9676

e Divisdo de Publicacbes - publicacoes@pr4.ufrj.br

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Fornecida pelo Interessado

e Dispensa/Designacgao
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o Formuldrio(s) de dispensa/designacdo

o No caso de cargos eletivos incluir também

o Formuléario de autorizacdo de acesso aos dados do IRPF

o Declaracdo de acumulacado de cargos

o Declaracdo de compatibilidade de carga hordria (caso declare acimulo)

o Ata(s) da eleicdo/homologacdo
o Curriculum Vitae (somente para funcdo de Coordenador de curso de Pds-Graduagdo)
Obs.: Quando, por ocasido da designacao, ja for possivel a indicacdo do substituto eventual, a mesma

instrucdo deverd ser observada, com apresentacdo dos documentos acima elencados do substituto a
ser designado.

QUAL E A BASE LEGAL?
Lein28.112/90, Art. 9, inciso II; 15 §4¢, 19, 20 §39, 35, 62, 183
Lein?12.677/12, Art. 7 ao 9

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, Art. 37, inciso V

Criado por andersonluiz, versao 6 por andersonluiz em 28/03/2019 10:15:39.
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