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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

BASE DE CONHECIMENTO
AVERBAGCAO/DESAVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

QUE ATIVIDADE E?

Averbacdo é o registro do tempo de contribuicdo no assentamento funcional do servidor, decorrente
de vinculo de trabalho prestado a outras instituigdes publicas ou privadas, desde que esse periodo nao
tenha sido aproveitado para outros beneficios de natureza previdencidria, juridica ou financeira em
gualquer outra instituicdo.

Desaverbacdo é a subtracao total ou parcial do periodo averbado para fins de averbacdo em outro
orgdo, desde que esse periodo ndo tenha sido aproveitado para outros beneficios de natureza
previdencidria, juridica ou financeira em qualquer outra instituigao.

QUEM FAZ?
Divisdo de Direitos e Deveres (DVDD)
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Passo | Sec¢do/Divisdo/Ator | Procedimento

Dirige-se ao Departamento de Pessoal com a documentacdo e

1 Requerente L. .
formularios assinados;

Autua o processo no SEl e encaminha a Divisdo de Direitos e Deveres
(PR4/SUPER/DVDD/SEAL);

Analisa o amparo legal e encaminha para assinatura do
3 SEAL Superintendente de Pessoal.

Apds, envia o processo a Divisdo de Cadastro (PR4/CGP/DCAD);

Realiza o langamento no sistema SIAPE e encaminha o processo ao

4 DCAD .
departamento pessoal da unidade;

Providencia a publicagdao no boletim UFRJ, convoca o servidor para

DP A .
> tomar ciéncia e arquiva o processo (UNIDADE/SEARQ);

Obs'.: Os documentos apresentados serdo digitalizados para a autuagdo do processo no SEI - Sistema
Eletrénico de Informagbes — pelo departamento de pessoal da unidade do servidor e devolvidos ao
interessado.

Obs?.: O andamento do processo podera ser acompanhado em: http://sei.ufrj.br/pesquisa

Obs3.: Em caso de indeferimento ou pendéncia o processo sera devolvido a unidade para ciéncia ou
complementacdo em qualquer etapa.
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Observagoes
Processo

Todas as averbacdes e desaverbac¢des de um servidor devem ser solicitadas em um Unico processo por
vinculo, ou seja, servidores com apenas um vinculo na UFRJ (uma matricula) deverdo autuar apenas
um processo para inclusao de todos os requerimentos de averbagao e de desaverbagdo. Ja os
servidores com dois vinculos na UFRJ (duas matricula) deverdo autuar um processo para cada vinculo
indicando quais periodos serdo averbados em cada matricula (vedada a averbagdo do mesmo tempo
nos dois vinculos).

Averbacdao

Somente podera ser solicitada averbagado do tempo de contribui¢ao de periodo anterior a admissao do
servidor na UFRJ, sendo vedada, portanto, a averbacdo de tempo em atividade publica ou privada
concomitante com a atividade exercida na UFRJ.

Desaverbacao

N3do é possivel desaverbar tempo atuado na UFRJ. Em caso de desvinculo, mediante exoneracdo ou
vacancia, o ex-servidor deverad solicitar certiddo de tempo de contribuicdo para fins de averbacdo em
outra instituicdo. Em caso de aposentadoria o servidor podera solicitar, se for o caso, certificacdo de
aposentadoria com tempo excedente, na Central de Atendimento de Pessoal.

Certidao
A certidao apresentada devera estar direcionada para a UFRJ.

As certiddes de tempo de contribuicdo para averbacdo de Tempo Publico Federal/Estadual/Municipal
deverdo seguir as orientacdes da Portaria MPS n? 154/2008, Anexos | e Il.

As certiddes de tempo de contribuicao para averbagao de Tempo Militar Obrigatério ou Facultativo
deverdo seguir as orientagdes da Portaria DGP 60/2000, Anexo B.

O modelo de Certiddao emitida pelo INSS, apesar de ter uma apresentagao diferenciada com relagdo a
Portaria MPS n? 154/2008 devera, obrigatoriamente, apresentar a relagao das contribuicées do
periodo posterior a julho de 1994 (inclusive).

QUE INFORMAGCOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Publico Alvo

e Servidores Técnico-Administrativos em Educagao ativos

e Servidores da Carreira de Magistério Federal ativos

Requisitos Basicos

O servidor devera ter mantido vinculo de trabalho formal em periodo anterior a admissao, mediante
recolhimento de contribuicdo.

Nos casos de desaverbagdo o servidor devera ter tempo de contribui¢cao averbado na Instituigdo nao
aproveitado para concessao de qualquer beneficio.

Departamento Responsavel (para tirar duvidas)

e Departamento de Pessoal - Verificar contatos em sua unidade

e Central Atendimento de Pessoal - atendimento.pessoal.ufrj.br (Ticket) // Tel.: 3938-9676

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Fornecida pelo Interessado
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1. Averbagao

e RAP (Assinado pelo interessado, dispensada assinatura da chefia e da dire¢do);

e Certiddo de tempo de contribuicao original expedida pelo 6rgdo competente;
2. Desaverbagao

e RAP (Assinado pelo interessado, dispensada assinatura da chefia e da dire¢do);

Obsl.: Servidor devera especificar, no campo observac3o, o periodo e a finalidade da desaverbac3o.
Obs2.: A desaverbacio deve ser solicitada no mesmo processo da averbagio do servidor.

Obs3.: O departamento de pessoal devera colocar no campo especificagio do processo o cargo e a
matricula do servidor (Ex.: Enfermeiro - siape 0000000)

QUAL E A BASE LEGAL?
Art. 100 a 103 da Lei n® 8112/90

Criado por priscilarmm, versao 2 por priscilarmm em 10/05/2019 15:12:53.
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