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REGIMENTO INTERNO DA CONGREGACAO

CAPITULO | - DA NATUREZA E DA CONSTITUICAO

Art.1° — A Congregacdo exerce, como 6rgao de deliberacdo, a jurisdicdo superior
do Instituto.

Art.2° — A Congregacao é constituida pelos seguintes membros:
a) o Diretor do Instituto , na qualidade de Presidente;

b) o Vice-Diretor;

c) os professores Chefes de Departamentos;

d) os Professores Titulares;

e) dois representantes dos Professores Adjuntos e docentes contratados a esse
nivel;

f) dois representantes dos Professores Assistentes e docentes contratados a
esse nivel;

g) um representante dos Auxiliares de Ensino;

h) um representante dos Docentes-Livres;

i) os Professores Eméritos;

i) um representante do Corpo Discente;

k) um representante dos ex-alunos.

81° — Os representantes referidos nas letras g, f, g, h e seus suplentes, eleitos em
reunido das respectivas classes ou categorias, presidida pelo Diretor, terdo mandato

de 1 (um) ano, permitida a reconducéo até 2 (duas) vezes;

82° — o representante referido na letra | € indicado na forma do Art. 117 do
Regimento do Instituto;

83° — o representante referido na letra | é indicado por associacédo de ex-alunos, de
organizagao e funcionamento reconhecidos pela Universidade;

84° — em funcado de objetivos especiais a Congregacdo podera, por sua prépria
decisao, funcionar dividida em Camaras;



85° — a Congregacédo deliberard com a presenca de maioria absoluta de seus
membros em efetivo exercicio, exceto nos casos especiais previstos pelo Regimento
de Instituto ou por este Regimento;

86° — para efeito de quorum minimo ndo sera considerado o numero de
Professores Eméritos;

8§7° — quando a nhomeacdao para Diretor, Vice-Diretor ou designacao para Chefe de
Departamento recair em representante de categoria docente na Congregacdo
considerar-se-a vaga essa representacao.

Art. 3° — A presidéncia da Congregacao cabe ao Diretor do Instituto.

81° — O Vice-Diretor do Instituto substituira o Presidente nos seus impedimentos
Ou auséncias;

82° — no impedimento ou ausénciado Diretor e do Vice-Diretor do Instituto a
presidéncia da Congregacgdo cabera ao professor mais antigo na mais alta categoria
docente entre 0s presentes.

Art. 4° — Funcionard como Secretario da Congregagdo o Secretario em exercicio

do Instituto ou pessoa especialmente designada pelo Presidente.

CAPITULO 1l — DAS ATRIBUICOES

Art. 5° — Compete a Congregacao:

a) exercer a jurisdicdo superior do Instituto;

b) aprovar as diretrizes do ensino e pesquisa propostas pelos Departamentos;

c) apreciar o plano anual dos trabalhos considerando, de modo especial, a
natureza das disciplinas, as atividades de ensin0o e pesquisa e 0S recursos
necessarios a execugao;

d) apreciar a proposta anual de orcamento de orcamento-programa para
submeté-la ao Conselho de Coordenacdo do Centro e a abertura de créditos
adicionais, com idéntico processamento;

e) apreciar a proposta de criacdo de fundos especiais;

f) apreciar e deliberar sobre propostas relativas ao pessoal docente incluindo
admissao, localizacéo, transferéncia, remocao e afastamento;

g) deliberar sobre questdes de ordem pedagdgica, didatica e disciplinar;



h) estabelecer o curriculo dos cursos pelos quais 0 Instituto é responséavel,
incluidas as disciplinas ministradas por outras Unidades;

i) discriminar as disciplinas de cada Departamento e o seu pessoal docente;

i) aprovar os programas das disciplinas ministradas pelo Instituto levando em
consideracéo as necessidades de outras Unidades neles interessadas;

k) compor, por votacdo secreta e uninominal, em escrutinios sucessivos, as listas
de 6 (seis) nomes para escolha e nomeacao de Diretor e Vice-Diretor;

[) homologar a indicagdo de Diretores-Adjuntos;
m)delegar poderes ao Diretor e ao Conselho Departamental;

n) elaborar o projeto de Regimento do Instituto, bem como proposta de suas
alteracdes e submeté-lo a apreciacao do Conselho de Coordenacao do Centro, para
posterior aprovagao pelos colegiados superiores da Universidade;

0) aprovar o Regimento do Conselho Departamental,

p) designar representantes do Instituto junto a outras Unidades universitarias, aos
orgédos superiores e a entidades externas;

g) homologar a indicagéo, feita pelo Departamento, dos 3 (trés) Professores que
irdo compor a Comisséao Julgadora no Concurso para Professor Assistente;

r) escolher 3 (trés) dentre os 6 (seis) nomes indicados pelo Departamento para
serem incluidos na Comisséo Julgadora de Concurso de Professor Adjunto, Professor
Titular, e Livre-Docente e eleger, para integra-la, 2 (dois) Professores Titulares do
CCMN;

s) deliberar sobre os pareceres da Comissédo Julgadora dos Concursos a que se
referem os itens anteriores;

t) apreciar convénios e contratos de cooperagcdo ou de assisténcia técnica e
encaminha-los ao Conselho de Coordenagéo do Centro quando for o caso;

u) deliberar sobre a instituicdo de prémios escolares e apreciar propostas para a
concessdao de dignidades universitarias a serem apresentadas ao Conselho
Universitario;

v) zelar pelo cumprimento de Estatuto, do Regimento Geral e do Regimento do
Instituto;

w) praticar todos os demais atos de sua competéncia em virtude de Lei ou de
delegacao de érgéo superior.



CAPITULO Ill — DAS SESSOES

Art. 6° — As sessfes da Congregacao serao:

a) ordinarias;

b) extraordinarias.

Paragrafo Unico — O carater secreto ou reservado da sessdo sera determinado

pelo Presidente de sua proOpria iniciativa ou mediante requerimento de qualquer
membro da Congregacado aprovado pelo plenério.

Art. 7° — As sessdes ordinarias serao realizadas com intervalo ndo superior a 60
(sessenta) dias em dia e hora anunciados com pelo menos sete dias de antecedéncia.

Paragrafo unico — Por deliberagdo do plenario a Congregacdo podera entrar em
recesso uma vez por ano ndo se aplicando, neste caso, 0 estabelecido no caput do
artigo.

Art. 8° — As sessOes ordinarias terdo duracdo de duas horas, podendo ser
prorrogadas, pelo voto de plenario, por até mais duas horas.

Art. 9° — As sessdes extraordinarias serdo convocadas quando necessario, com
objetivo expresso, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, por
iniciativa do Diretor ou por peticdo de no minimo 1/3 (um terco) dos membros da
Congregacdo em efetivo exercicio, mediante expediente escrito com protocolo de
recebimento.

Art. 10° — As deliberagbes da Congregacdo serdo tomadas pelo voto da maioria
de seus membros presentes, salvo disposicdo em contrario deste Regimento ou do
Regimento do Instituto, respeitado o quorum minimo / da metade mais um do namero
de membros em efetivo exercicio, observando o § 6° do art. 2°.

81° — As sessOes da Congregacgdo poderdo ser abertas com 1/3 (um tergo) do
total de seus membros em efetivo exercicio, procedendo-se com este nimero a
aprovacgdo da ata e passando-se a leitura do expediente;

82° — se, terminado o expediente, nao houver nimero para deliberar, o Presidente
submetera a discussdo os assuntos constantes da ordem do dia e adiara a respectiva
votacéo.

Art. 11 — As convocagfes para as sessOes serdo feitas pelo Presidente,
acompanhadas da relacdo dos assuntos a serem submetidos a deliberacdo da
Congregacéo, excluindo-se os de natureza reservada.

CAPITULO IV — DO EXPEDIENTE

Art. 12 — As sessOes da Congregacéo serédo iniciadas pela discusséo e votagcédo da
ata da sesséo anterior.



Art. 13 — ApOs a votacdo da ata da sessdo anterior passar-se-4 ao expediente,
que constard de comunicagbes do Presidente ou de qualquer membro da
Congregacado, bem como servird a apresentacdo de votos de pesar ou de regosijo,
mocodes ou projetos de resolucéo.

81° — O tempo reservado para o expediente ndo devera exceder de 30 (trinta)
minutos;

8§2° — 0 uso da palavra, por membro da Congregacao, durante o expediente, sera
limitado a 5 (cinco) minutos.

CAPITULO V — DA ORDEM DO DIA

Art. 14 — Anunciada a ordem do dia o Presidente submetera a Congregacao os
assuntos na sequéncia estabelecida em pauta, dando a palavra em primeiro lugar aos
respectivos relatores e, a seguir, na ordem em que for solicitada a palavra, aos demais
membros da Congregacao que a solicitarem.

Art. 15 — A sequéncia estabelecida na pauta para a ordem do dia podera ser
alterada nos seguintes casos:

a) preferéncia;

b) urgéncia;

¢) adiamento de assunto.

Art. 16 — Podera ser concedida preferéncia para discusséo e votagédo de qualquer
assunto constante da pauta se for apresentado pedido por qualquer membro da
Congregacdo, aprovado pelo plenario.

Paragrafo Unico — Podera também ser pedida preferéncia para inclusdo em pauta

e imediata discussdo de qualquer assunto que ndo conste da pauta, has mesmas
condi¢Bes do caput.

Art. 17 — Podera ser concedida urgéncia para imediata discussdo e votagdo de
qualquer assunto, mesmo que ndo conste da pauta da sessao, desde que néo se trate
de matéria regimental.

Paragrafo _unico — A urgéncia podera ser proposta pelo Presidente ou em
requerimento assinado por pelo menos 3 (trés) membros da Congregacdo, sendo
concedida pelo voto de 2/3 (dois tercos) do plenario.

Art. 18 — Os requerimentos de urgéncia ndo sofrem discussdo, podendo apenas
encaminhar-lhe a votacdo 2 (dois) oradores: um para justificA-la e outro para
combaté-la, se for o caso.

Art. 19 — Quando a discussdo da matéria para a qual tiver sido concedida a
urgéncia, demonstrar a necessidade de se proceder a alguma diligéncia, podera a



urgéncia ser sustada pelo voto da maioria dos presentes por proposta de qualquer dos
membros da Congregacéo.

Art. 20 — A matéria a que se tenha reconhecido urgéncia continuard nesse regime
até final deliberacao, salvo se a urgéncia for sustada.

Art. 21 — O adiamento da discussao de qualquer matéria podera ser determinado
pelo Presidente ou pelo plenario a requerimento de qualquer membro da
Congregacao.

Paragrafo _uUnico — A requerimento de qualquer membro da Congregacdo o
plenério poderéa decidir pela manutencéo do assunto em pauta.

Art. 22 — Ao autor de uma proposta € facultado retirar a proposicdo em qualquer
fase dos debates, desde que nédo se tenha anunciado a votacao.

Paragrafo _unico — A retirada de uma proposicdo ndo impede que ela seja
reapresentada, na mesma forma ou de forma modificada, pelo autor ou por outro
membro da Congregacao.

Art. 23 — Esgotada a ordem do dia, qualquer membro da Congregacdo podera
obter a palavra, pelo prazo maximo de 5 (cinco) minutos, para tratar de assuntos de
interesse universitario ou para explicacdo pessoal, desde que ainda nédo se tenha
esgotado o periodo de duragdo da sesséo ou de sua prorrogacao.

Paragrafo unico — Na hipétese do caput do artigo o Presidente podera também
submeter ao plenario assuntos extra-pauta que estejam em condicdes de ser
debatidos.

Art. 24 — Da ata das sessfes da Congregacao deverdo constar:

a) a natureza da sessdo, dia, hora, e local de sua realizagéo e o nome de quem a
presidiu;

b) o0 nome dos membros presentes, bem como o0 dos que ndo compareceram,
mencionando, a respeito destes, a circunstancia de haverem ou nédo justificado a
auséncia;

c) a discusséo porventura havida a propoésito da ata e a votagéo desta;

d) o expediente;

e) o resumo da discussao havida na ordem do dia e os resultados das votacdes;

f) as declaracbes de votos, que devem sempre ser apresentadas por escrito,
transcritas na integra;

g) por extenso todas as propostas.



Art. 25 — O Secretério providenciara no sentido de que cépias das decisdes,
resolugbes, e outros atos da Congregacdo que carecem de divulgacdo sejam
remetidas, dentro de 7 (sete) dias (teis, a todos os membros da Congregacao.

CAPITULO VI - DOS DEBATES

Art. 26 — Os debates de qualquer matéria submetida a deliberacdo da

Congregacdao se iniciam pela leitura de proposta escrita ou de parecer que sobre ela
tenha formulado um Relator ou Comisséo.

Art. 27 — Em caso de regime de urgéncia e néo tendo sido elaborado previamente
o parecer do Relator, a matéria podera ser objeto de parecer oral na mesma sessao
em que tiver sido aprovada a urgéncia.

Art. 28 — E facultado a qualquer membro da Congregacio solicitar vista do
processo que estiver em discussdo na sessdo em que for apresentado o parecer do
Relator ou em sesséo posterior se alguma documentacdo nova tiver sido acrescentada

ao processo apos o parecer do Relator.

81° — O pedido de vista é de deferimento automatico e interrompe a discussao do
assunto.

§2° — Concedido o pedido de vista o processo devera ser devolvido dentro de 72
(setenta e duas) horas.

83° — Nao sera concedida vista de processo em regime de urgéncia.

Art. 29 — Para discussdo da matéria a palavra sera concedida na ordem em que tiver
sido solicitada.

Art. 30 — Nenhum membro da Congregacéo, salvo o apresentador da proposta ou
0 Relator, podera usar da palavra mais de duas vezes sobre o assunto em debate,
sendo concedido ao orador o prazo maximo de 5 (cinco) minutos por intervengéo.

Art. 31 — A interrup¢do do orador, mediante apartes, s6 sera permitida com sua
prévia concordancia.

81° — Nenhum aparte podera estender-se por mais de 1 (um) minuto.

8§2° — Nao sera permitido apartes:
a) a palavra do Presidente;
b) quando o orador ndo consentir;

¢) quando o orador estiver formulando questao de ordem.



CAPITULO VIl — DAS QUESTOES DE ORDEM

Art. 32 — Em qualquer momento da sesséo, salvo durante o periodo regimental
reservado a um orador, podera um membro da Congregacado pedir a palavra a fim de
levantar questao de ordem.

Art. 33 — Questdo de ordem € a interpolacdo a Mesa, com vistas a manter a plena
observancia das normas deste Regimento, do Estatuto da UFRJ, do Regimento Geral
da UFRJ, do Regimento do CCMN, do Regimento do Instituto ou de outras
disposicdes legais.

Art. 34 — As questbes de ordem devem ser formuladas em termos claros e
precisos, com citacdo dos dispositivos cuja observancia se considere infringida, sendo
resolvidas conclusivamente pelo Presidente.

81° — O tempo improrrogavel para se formular uma questdo de ordem é de 3 (trés)
minutos.

82° — Nao é licito renovar, embora em termos diversos, questdo de ordem ja

resolvida pelo Presidente nem falar pela ordem fora dos Termos do presente
Regimento, hipétese em que o Presidente cassara a palavra ao orador.

CAPITULO VIl - DAS VOTACOES

Art. 35 — Encerrada a discussdo da matéria sera ela posta a votos, sendo a
deliberacdo tomada por maioria, salvo quando este Regimento ou o Regimento do
Instituto dispuser em contrario.

81° — Sera votada, como norma geral, a conclusao do parecer do Relator, salvo
se, pelo voto do plenario, for concedida preferéncia a um outro ponto de vista.

82° — A matéria vencida em votacao do plenario ndo podera ser reapresentada
antes de decorrido um ano, salvo se subscrita por mais da metade dos membros da
Congregacao.

83° — No decurso do prazo de um ano subsequente a aprovacdo de uma decisdo
ela s6 podera ser revogada pelo voto de mais da metade dos membros da
Congregacao.

Art. 36 — Nenhum membro da Congregacédo, presente no momento da votacao,
podera excusar-se de votar, salvo caso de suspeicao.

81° — A suspeicdo incide sobre 0 membro da Congregacdo que tenha interesse
pessoal direto no assunto em tela e impede sua presenca no recinto no momento da
votacdo, ndo impedindo, entretanto, sua participacdo na discussao do assunto.

8§2° — A suspeigdo sera declarada pelo proprio interessado ou pela Congregacao
por solicitacdo de qualquer de seus membros.



Art. 37 — O Presidente da Congregacdo vota como qualquer de seus membros,
sem prejuizo do voto de qualidade que lhe pertence em caso de empate.

Paragrafo_tnico — E vedado o voto por procuracdo ou, por qualquer modo, a
atribuicdo de mais de um voto a qualquer membro da Congregacdo ressalvado o
disposto no caput do artigo.

Art. 38 — As votacgles far-se-ao pelos seguintes processos:

a) simbdlico;

b) nominal;

C) por escrutinio secreto.

Art. 39 — As votagles serdo usualmente efetuadas pelo processo simbolico, salvo
guando a votacdo nominal for requerida por qualquer dos membros presentes ou for
adotada por iniciativa do Presidente.

Art. 40 — Quando no processo de votacdo simbdlica forem suscitadas duvidas,
guanto ao resultado ou quanto ao quorum, qualguer membro da Congregacao podera
solicitar a verificac@o de votos, que se fara através de votagdo nominal.

Art. 41 — Mesmo sendo simbdlico o processo de votagdo € facultado a qualquer
membro da Congregacao apresentar, por escrito, declaracdo de voto, que constara da
ata.

Art. 42 — O processo de escrutinio secreto sera usado.

a) na elaboracédo das listas séxtuplas das quais serdo indicados, respectivamente,
o Diretor e o Vice-Diretor do Instituto, em vota¢gdes uninominais;

b) na deliberacdo quanto a proposta de concesséo de titulos honorificos;
c) sempre que estiver envolvido o interesse de docente da Universidade;

d) quando assim for proposto por qualguer membro da Congregacdo com
aprovacao por 2/3 (dois tercos) dos presentes.

Art. 43 — Anunciada a votacdo da matéria, ndo serd mais concedida a palavra a
nenhum membro da Congregacéo, salvo para levantar questdo de ordem pelo prazo
de 3 (trés) minutos, conforme o disposto no artigo 34, paragrafo primeiro, deste
Regimento.

CAPITULO IX — DO ENCAMINHAMENTO DOS PROCESSOS

Art. 44 — Os assuntos que devem ser submetidos a apreciacdo da Congregacao
serdo encaminhados pelo Diretor do Instituto, na qualidade de Presidente da
Congregacéo, a membro da Congregacédo que designe para relata-los.
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Art. 45 — Quando a natureza da matéria 0 indicar, 0s assuntos serao
encaminhados as comissdes especiais para serem estudados e receberem parecer.

Paragrafo unico — O presidente e os membros dessas comissfes serdo indicados
pelo Presidente da Congregacéo.

Art. 46 — Os assuntos serdo incluidos na pauta da reunido seguinte a data da
distribuicdo ao relator.

Art. 47 — A qualquer época um membro da Congregacdo podera encaminhar ao
Diretor do Instituto, por escrito, mediante protocolo, proposicdo para ser objeto de
apreciacdo pela Congregacdo na sessdo seguinte a data em que a proposta for
recebida, desde que haja entre essa data da sessédo da Congregacdo um intervalo de
pelo menos 5 (cinco) dias uteis.

Art. 48 — Ressalvado o regime de urgéncia, as propostas e projetos apresentados

durante uma sessao serdo distribuidos ao relator e entrardo em pauta na sessdo
seguinte.

CAPITULO X — DOS TiTULOS HONORIFICOS

Art. 49 — As propostas de concessao de titulos honorificos ou outras dignidades
Universitarias sO serdo recebidas se formuladas por escrito, subscritas por 3 (trés)
membros da Congregacdo, contendo justificativa fundamentada e acompanhada de
curriculum vitae do indicado para receber a homenagem.

81° — Recebida a proposta, o Diretor a distribuira a comisséo de 3 (trés) membros,
entre os quais ndo se inclua nenhum dos proponentes, para emitir parecer.

82° — A Congregacgéo ouvird o inteiro teor da proposta e sua justificativa, e do
parecer da comissdo, e decidira quanto a aprovacdo da proposta em escrutinio

secreto.

83° — A proposta sera considerada aprovada se obtiver 2/3 (dois ter¢os) dos votos
dos membros da Congregacéo em exercicio, observando o 8§ 6° do artigo 2°.
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