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INTRODUCAO

Este material foi desenvolvido visando fornecer uma orientagdo passo a
passo para o processo de inscricdo em disciplinas que vocé, aluno da UFRJ,
terd que realizar todo semestre.

Quando vocé entra na universidade, sua primeira inscricdo é realizada
pela sua secretaria académica através de uma inscricdo direta nas disciplinas
de primeiro periodo, segundo a grade curricular do seu curso. A partir do
segundo periodo vocé ja passa a “concorrer” as vagas oferecidas no devido
semestre através do processo de “pedidos” de inscricao.

PEDIDOS DE INSCRICAQO EM DISCIPLINAS

Funciona da seguinte maneira: no final de todo semestre, 0 CEG
(Conselho de Ensino de Graduacéo), que é o 6rgéo responsavel por elaborar
todas as resolucdes que regem a graduacao, elabora um calendario fixando
todas as datas do ano seguinte para todos 0s atos académicos (inscricdo em
disciplina, trancamento, destrancamento e outros). O periodo de pedidos de
inscricdes em disciplina é definido dentro desse calendario e todo processo
obedecera entdo a seguinte ordem:

Periodo de Periodo de Geracao do primeiro
pedidosde | . Concordancia | CRID (Comprovante 1
inscricao : dos pedidos : do Resultado dos : Inicio das
em _ _ pedidos de inscrigdes _ Aulas
disciplinas em disciplinas).
Alteracéo de Geracéo do segundo CRID
Inscricdo em | | (com o resultado dos pedidos
disciplinas : Concordancia da : gue foram feitos para as
(pedidos em _ alteracado _ turmas com vagas ociosas)
turmas com
vagas ociosas)

Periodo de Concordancia
Trancamento | | do ]
de disciplinas : trancamento : Crid Final




OBS: A primeira grande observacao a ser feita resume todo processo,
entendendo este principio fundamental muitas davidas serdo sanadas. O
aluno deve entender que:

PEDIDO NAO E INSCRICAO

Quando o aluno envia um pedido, deve ficar claro que este ainda néao
caracteriza uma inscri¢cdo em disciplina. Durante todo o periodo de pedidos
0 SIGA estara recolhendo solicitacdes ateé finalmente “bater o martelo” e
definir guem conseguiu vaga na turma. O fator que muitas vezes provoca a
duvida € que o SIGA, durante esse processo, emite e-mails para os alunos
“informando” qual seria a situacdo do seu pedido naguele momento.

Essa informacéo, no entanto, NAO E PERMANENTE; ela reflete apenas a
situacdo do seu pedido de inscricdo naguele instante. Na hora do envio, 0
SIGA analisa a situacao do seu pedido de inscri¢cdo, indicando uma situacao
possivel, se o CRID fosse gerado naquele momento. Apds isso o aluno pode
continuar recebendo varios e-mails que refletem a reorganizacao dos pedidos
de inscricdo a medida que eles véo sendo recebidos. Entdo, o aluno pode, no
momento do envio do pedido, ter a situacao de “Inscricdo Normal” e depois
receber um e-mail do SIGA dizendo que ele esté na situacio de “LOTACAO
ESGOTADA” e depois receber outro dizendo que ele foi “REALOCADQO” e
assim vai acontecendo a “danca das cadeiras”, mas deve-se entender que
NINGUEM, durante todo esse processo, esta inscrito em nada. O SIGA vai
fazendo apenas simulagdes, dizendo: “atencao aluno, se o CRID fosse gerado
hoje, vocé ndo estaria na turma”, ou dizendo que situacdo do pedido dele
mudou e ele foi realocado. Entretanto, a situacao final somente se define
quando termina o periodo de pedidos (cf. calendario académico) e se “bate 0
martelo”, gerando o CRID.

Porgue o SIGA envia estes e-mails? Qual a utilidade?

O aluno, tendo a consciéncia que esta notificacio NAO E A SITUACAO DA
INSCRICAO E SIM DO PEDIDO, pode se organizar e, caso o seu pedido
esteja oscilando numa determinada turma, ele pode, dentro do prazo, desistir
de enviar aquele pedido e canaliza-lo para uma turma menos concorrida.




TRANSFERENCIA DE TURMA

Quando o aluno faz a pesquisa de turmas, consegue observar a quantidade de
vagas oferecidas e a quantidade de pedidos, entéo ele avalia quais estdo com
a maior concorréncia e pode decidir mudar seu pedido para outra turma e
assumir uma possivel perda da vaga. Mesmo quando o aluno ja se encontra
inscrito (com a turma no CRID e nome na pauta), e no periodo de alteracao
decide “mudar de turma”, ele deve observar que saira de uma situacao fixa
(vaga na turma), para uma situacao incerta (novo pedido de inscri¢céo). No
caso do aluno ndo conseguir a vaga atraveés deste novo “pedido”, o aluno
NAO RETORNARA para a turma antiga.

ATENCAO: Podem acontecer diversas situagdes, como, por exemplo: o
aluno ndo recebeu e-mail algum; no ato do pedido, o SIGA indicou
“Inscricdo normal” e, no CRID, ele ndo conseguir a vaga; ou ele recebeu o e-
mail de “LOTACAO ESGOTADA” e, no CRID Mesmo quando o aluno ja
encontra-se inscrito e no periodo de alteracdo decide “mudar de turma” ele
deve observar que saira de uma situacdo fixa (vaga na turma) para uma
situacao incerta (novo pedido de inscri¢do), ele conseguir a vaga. Essas
situacOes acontecem porque € somente nos ultimos dias de envio de pedidos
que a situacdo REAL é definida. Entdo, no altimo minuto, um aluno com
mais prioridade pode levar a vaga ou desistir do pedido e toda a situacao
pode mudar na virada do fechamento., Vale lembrar que o SIGA trabalha
como se tirasse uma foto do exato momento do fechamento. Portanto, o
CRID é o principal documento a ser consultado enquanto durar todo esse
processo. Ele literalmente € o “resultado” de todo esse processo de pedidos.
Se ndo constar no CRID, o aluno ndo conseguiu a vaga; se constar, o aluno
estd dentro da turma.Simples assim.

CONCORDANCIA DE PEDIDOS

O periodo de concordancia € 0 momento em que 0s coordenadores de curso
fazem os acertos antes do CRID ser gerado. A concordancia NAO E A
ALOCACAO NA TURMA. Quando aparece na tela principal de pedidos que
o pedido foi concordado NAO SIGNIFICA que o aluno conseguiu a vaga, e
sim que o coordenador permitiu que seu pedido participasse normalmente do
processo de concorréncia pela vaga.



O PORQUE DA CONCORDANCIA

O aluno pode, através do SIGA, enviar um pedido para qualquer turma de
qualquer curso da UFRJ, com o 6nus da falta de prioridade, pois o
PRIMEIRO critério do SIGA para alocacédo nas turmas é o curso para o qual
aquela turma esta sendo oferecida. Porem, o coordenador de um determinado
curso tem a liberdade de ndo permitir outros alunos cursarem determinada
disciplina por motivos académicos, e entdo, no periodo de concordancia, ele
marca NAO para aquele pedido, significando que o pedido enviado ndo
participara da selecdo; portanto, nem participara da disputa de vagas.
Conclui-se entdo que o SIM na concordéancia simplesmente significa que o
coordenador consentiu que seu pedido participasse da selecdo, ndo significa
que ele vai conseguir a vaga, o que so0 sera definido quando sair o CRID.

Critérios de Classificacao Utilizados pelo SIGA

. Critérios fixos (ndo podem ser alterados)

o Localizagc&o: tém prioridade alunos do curso para o qual a turma
e oferecida; sequidos, nesta ordem, de alunos de mesma unidade,
de mesmo centro, e, por fim, alunos do restante da Universidade;

o Periodizacao: alunos que estdo no periodo para o qual a
disciplina € recomendada tém prioridade; se a disciplina ¢ eletiva
ou se o aluno néo esta no periodo recomendado, o aluno de maior
periodo tem a prioridade;

. Critérios variaveis (cabe ao Coordenador do curso determinar a ordem
desejada)
o COA: Total de créditos obtidos acumulados (prioridade para
alunos com maior COA);
o CRA: Coeficiente de rendimento acumulado (prioridade para
alunos com maior CRA);
o Turno: (prioridade para alunos cadastrados no turno para o qual a
turma é oferecida).
. Observacoes
o Em qualquer fase, pedidos que ja possuem manifestacédo de
concordancia tém prioridade.



o Pedidos de inclusdo de disciplinas no periodo de AID (alteracéo
de inscricdo em disciplinas) concorrerdo com os pedidos feitos
somente nessa fase.

o Os alunos ja inscritos na fase de pedidos de inscricdo ndo perdem
a vaga para os realizados na fase de AID (independentemente dos
critérios utilizados).Portanto, pedidos feitos na primeira fase e
efetivados tém prioridade sobre aqueles feitos na fase de AID.

Resolucéo rapida de problemas

. O SIGA, na tela de pedido de inscricdo, mostra o periodo em que vocé
estd. Se sua periodizacdo estiver errada, peca a sua secretaria para
corrigir. Lembre-se de que a periodizacédo € o segundo critério para a
classificacdo, ou seja, alunos que estdo no periodo para o qual a
disciplina € recomendada tém prioridade.

Pedido de inscricao em disciplina passo a passo

Para realizar sua inscricdo em disciplinas, o aluno deve acessar
https://intranet.ufrj.br/default2.asp . Caso seja o primeiro acesso, deve clicar
em “acessando a primeira vez?” , e seguir as instrucoes.
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https://intranet.ufrj.br/default2.asp

O campo “identificacao” fica registrado com o CPF do candidato e o campo
“senha” é posteriormente definido pelo aluno. Se vocé esta com problemas de
acesso, procure sua secretaria académica ou a DRE.

Assim que consegue se logar, voceé visualiza a pagina principal da
INTRANET, onde existem outros servicos além do SIGA, como o SAP
(Sistema de Acompanhamento de Processos), o cadastro do e-mail UFRJ, o
SAPROS(Sistema de Pessoal da UFRJ) e o SIGA (Sistema de
Gerenciamento Académico) do aluno, onde vocé pode visualizar seu
historico, boletim, CRID, BOA, grades curriculares e realizar seus pedidos de
inscricdo em disciplinas.

PAGINA PRINCIPAL DA INTRANET

intranet UFR ] - Mozilla Firefox

* SAPROS
Cadastramento de pessoas e veiculos, agendamento de
entregas de mercadorias e cadastramento de vistantes
esperados

@ SAP - Si de Aco o de P @ S5SIRHu - Sistema de Pessoal
Sistem: li o ritralizacd o Hmpank
clamento dos pi =03 administrati o [eElel
< | egislagdo de Ensino
’ Servicos
< Cadastro de Telefone VolP « Programa MSDH Academic Alliance
Efetue & receba chamadas telefdnicas atraves do O WE0DR AL & um p ograma da hdic ﬂ q permite
computadar como se este fosse um telefone convencional. utilizag&o educscions I Sdémica d plat atorma d
software, S rwd f rament de d olvimento
“ E-mail @ufri.br < Banco de i ias, Bolsas e Estagios _‘_
|—https:,|',|'www.siga.uFrj.br,l'sira,l’intranet,l’LoginIntranet.jsp?identificacaoUFRJ=00566739739&idS sssss =045163050 intramet,ufri.br % |

Para realizar os pedidos de inscricao em disciplinas, vocé deve, na tela
inicial do SIGA, seguir 0 caminho SERVICOS-INSCRICAO-PEDIDO-
PEDIDO DE INSCRICAO EM DISCIPLINAS.



TELA INICIAL DO SIGA

"_’9https:,.-",.-"www.siga.ufri.br - S5iGA - UFR] - Mozilla Firefox

Sistema Integrado de Gestdo Académica @ gg @

Bem vindo ao SIGA!

vizos, leia com atencio:

Sugerimos o uso do Firefox como melhor opgdo para
utilizagdo do SIGA. Para baixd-lo clique no link ao lado:

® Para acessar as opgides do sistema, utilize o menu servigos existente no cabecalho.
® A resolugdo minima exigida @ de 800 x 600, mas idealmente deve-se utilizar 1024 x 768 ppp.
® Para a emissdo de histdrico e boletim & necessario ter o Acrobat Reader instalado em sua maguina.

® Clique agui para obter a versdo em portugués [7.0.9].
® Clique agui para baixar a versdo em inglés (8.0].

NCE - Mitcleo de Computacio Eletrénica - UFRJ

wan, siga, uFrj.br ﬁ '@

Na tela seguinte abrird um pop-up com a ajuda para o pedido de
inscrigdes, orientando o aluno a clicar em “MINHA GRADE HORARIA”,
onde o SIGA mostrara para o aluno todas as turmas oferecidas para o seu
curso e recomendadas para o seu periodo.

BRENEAE: O aluno nao é obrigado a cumprir rigorosamente a grade
curricular recomendada; porém, um dos critérios de alocacdo nas turmas é
baseado na grade. Se o aluno deixa de cursar uma disciplina de seu periodo
ou tenta fazer uma disciplina fora do seu periodo, ele ndo tem prioridade na
turma. 1sso néo significa que ele nunca vai conseguir a vaga, mas todos os
alunos daquele periodo para o qual a turma esta sendo oferecida teréo

prioridade.



POP-UP DE AJUDA PARA PEDIDO DE INSCRICAO

=101 ]

AJUDA PARA PEDIDO DE INSCRICAO EM DISCIPLINAS
AJUDA PARA GRADUACAO AJUDA PARA POS-GRADUACAO

o em disciplinas

AJUDA PARA A GRADUACAO
LOCAL IZANDO TURMAS OF ERECIDAS PARA O SEU CURSO/VERSAO CURRICULAR

Cligue no botdo 1 Exibir Crade Hordria ] |

Apds este procedimento surgira uma tela onde estio descritas, por periodo recamendado, todas as
turmas oferecidas para a versdo curricular onde wocé estad cadastrado, com cddigo da disciplina, nome da
turma, nome do professor e horarios.

Ma parte superior desta tela estdo disponiveis link's para vocé ir direto ao periodo desejado, bem
camo a0 elenco de disciplinas eletivas,

SE CANDIDATANDOD A INSCRICED MA TURME

Para se candidatar ao ingresso nurma determinada turma clique no cadigo da disciplina e o pedido
sera remetido 3 tela de "pedido de inscrigdo em disciplinas”,

Apds clicar ern todas afs) dizciplinals) desejadas, volte para a tela de "pedido de inscricdo em

aenviar

disciplinas" e para enviar seu pedido de inscrigdo cligue no botdo , localizado na parte

inferior da tela.

LOCAL IZANDO TURMAS OFERECIDAS P4RA OUTROS CURSOS/YERSOES CURRICULARES

Ma pagina de pedido de inscrigdo, clique na aba ﬂ , ou no botdo @

o ; Ei
| v, siga. ufrj.br - G55 ’_

| Concluido HetrGnica - UFRJ

‘Concluida i, siga. ufry.br ﬁ ,@

EXIBICAO DA GRADE HORARIA COM AS DISCIPLINAS
RECOMENDADAS PARA O PERIODO.
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Basta o0 aluno clicar nos links dos cddigos das disciplinas para envia-las a
tela principal. Cada disciplina escolhida vai sendo adicionada na tela
principal de pedidos.

TELA PRINCIPAL DE ENVIO DOS PEDIDOS

"_) https:/ /www_siga.ufrj.br - SiGA - UFRJ - Mozilla Firefox

5 ' G A Sistema Integrado de Gestdo Académica

-

| Selecdo Wl Lista de Alunos Wl Turmas Wl Inscrigdes 1' IMensagem Wl Ajuda -WPedido de inscrigio em disT |

Mome do aluno: Isaac Karabtchevsky
Yersdo Curricular do Aluno: Bac em Musica: Regencia 1998-1-0
Dre: 105119708
Periodo Atual: 3

| Exibir Grade Horaria |

0 botdo acima & somente para a inscrigio de alunos da GRADUACAD

Alunos da Pds-Graduacio utilizem a aba TURMAS

Turma Disciplina Créditos Situacdo Data de inclusdo Concordado

Percepgdo Musicalll - Sara Cohen(4985]

Licenciatura ern Musica BLELDS EH

Inscrigies Diretas

| Turma Disciplina Creditos Situagdo Data de inclusao

A Inscrigdo normal B Falta requisita C Inscrigdo trancada
O Transferido de turma F Previsdo pendente G Disciplina ja cursada
IH thais de 32 creditos J thatricula trancada K thatricula calncelada

-

NCE - Nicleo de Computacio Eletrénica - UFRJ

Concluida vy, siga, ufri.br ﬁ '@

APOS ADICIONAR TODAS AS DISCIPLINAS, CLICA-SE NO ICONE
“ENVIAR?” situado na parte de baixo da tela principal de envio de pedidos.

ENVIO DOS PEDIDOS DE INSCRICOES NO ICONE “ENVIAR”




'*_‘:;}!https:,.-",.-"www.siga.ufri.br - SiGA - UFR] - Mozilla Firefox

S l G A Sistema Integrado de Gestéo Académica

 Misica Brasileira II - Turma tUA[4959) s 25 =
Bac em Musica-Instrumento: Piano = 2 :
Iniciagdo & pesquisa - José Alberto[5272)
Bacharelado em hlsica
Histdria das Artes(4937)
Licenciatura em MMusica

rUTEZ3 2.0

MUT121 2.0

Inscrigdes Diretas

Turma Disciplina Créditos Situagdo Data de inclusdo
A Inscrigdo normal B Falta requisito C Inscrigdo trancada
D Transferido de turma F Previsdo pendente G Disciplina ja cursada
H ktais de 32 creditos J #atricula trancada K tatricula cancelada
L Lotagdo esgotada #4 Horario sobreposto M Disciplina ja inscrita
0 #enos de 6 créditos P senos de 1/3 de disciplinas do curriculo 0 Turma desativada

* Situacdo Autorizada pelo CEG

Erros de classificagdo:

Erro Origem

enviar

NLCE - Nicleo de Computacio Eletrbnica - UFRJY

| Concluido | vy, siga, ufey.br ﬁ ,@

Caso o aluno deseje procurar outra disciplina que ndo esteja aparecendo
atraves do icone “minha grade horaria”, ele deve fazer a pesquisa
individualmente para cada disciplina clicando na paleta “TURMAS” e
informando o codigo ou nimero da turma.

Através desse campo de pesquisa é possivel visualizar todas as disciplinas
que estdo sendo oferecidas para todos os cursos e enviar pedidos para
qualquer uma que nao seja restrita, atentando para o fato de que o aluno néo
consegue se inscrever em mais de um terco de disciplinas fora do seu
curriculo.

10



PALETA “TURMAS” PARA PESQUISA

"'_' ;_.}.https:,.I",.-"www.siga.ufri.hr - SiGA - UFR] - Mogzilla Firefox

Sistema Integrado de Gestdo Académica @ e 6

| Selecdo “ Lista de Alunos “ Turmas Wl Inscrigdes “ Mensagem “ Ajuda WPedidu de inscrigio em discip

Selecdo de turmas:
Opgoes de busca Consulta
Mome do cursu:lqualquer ;" |
Nivel do cursu:lqualquer ;" LI
Cadigo da disciplina:ligual a ;"MUT102 |
Mdmero da turma:lqualquer ;" |
Dia da semana:lqualquer ;" LI
>

{consultar]{ limpar _]

NCE - Micleo de Computacio Eletronica - UFR]

| Concluido | iy, siga, ufr. br ﬁ I@

Depois de visualizar as turmas, é s6 marcar a caixinha a esquerda da
disciplina e clicar no alto & direita em “ADICIONAR A INSCRICAO”. A
disciplina aparecera na tela principal de pedidos e vocé pode clicar
novamente em “TURMAS” para realizar nova pesquisa. Ao final da selecéo
de novas disciplinas, clique em “ENVIAR” quando todos os seus pedidos
estiverem na tela principal. O SIGA imediatamente emitira um
PROTOCOLO DE ENVIO DE PEDIDOQOS, que é uma especie de recibo,
atestando que seus PEDIDOS foram enviados com sucesso. LEMBRE-SE:

NESSE MOMENTO VOCE AINDA NAO FEZ INSCRICOES, MAS
11



APENAS AS SOLICITOU, PODENDO OU NAO TER SUCESSO NO SEU
PEDIDO.

TELA DA PESQUISA DE TURMAS

I Selegio Wl Lista de Alunos W| Turmas 1' Inscrigdes Wl Mensagem WI Ajuda WPedido de inscrigio em discip

_marcar tudo _desmar udo retirar marcados da lista _adicionar a inscrigio
Oferta Hordrio Disciplina Créditos Lotacdo Ilnscrito
Percepcdo dMusical |l - Aparecidaf4963) Seg 0900 5 1040
Licenciatura em Musica QUi 0200 Js5 1040
Percepgdio Musical || - Beatriz Licursij49e4) T
. Licenciatura em Musica Se 40

FALUT 102 3.0 36

MUT102 3, 25
Percepgdo dMusical 1l - Sara Cohen(4965] Qua 16:00 &5 17140
Licenciatura em Musica Sex 16100 a5 17:40

Percepgdo Musical || - Sheila Zagury(4967) se 10
 Licenciatura em Musica «

HALT 102 5 25
qu 4CE CMAUT10Z2 3. 25
Percepgdo dusical ll-Aparecida [tarde) [F234) Seg 1300 a5 14:40

Licenciatura em Musica Qi 12000 35 1440

=)

FALUT 102 3 30

{consultar ][ lirmpar J

MCE - Micleo de Computacio Elet-dnica - UFRY

Concluido vy, siga.ufrj.br ﬁ %

TELA PRINCIPAL DE PEDIDOS ANTES DO ENVIO

12



Servigas

MNome do aluno: Hermann Baumann
Dre: 107320332
Versdo Curricular do Aluno: Bac em Musica-Instrumento: Trompa 1998-1-0

| Exibir Grade Horaria |

O botdo acima é somente para a inscrigdo de alunos da GRaDUACED

Data de

5 3 Transferir Trancar Concordado +)
inclusdo

Turma Disciplina Créditos Situacao

Harmonia Wocal 11-Prof. Rodrigao
Affonsao RUJC1EZ2 3.0 F-P 1007 2007 & - Sim
Bac em Musica: Composicao

Elernentos de Composican (| -

Rodrigo MALUC1EE 2.0 2 - P A0S OF L2007 =) g |
Bacharelado em padsica

sisica de Camara ll - Turma J O

M2 FALLEAT 12 2.0 17 FO7 F 2007

Bacharelado em Misica

Prat de Orquestra | a Will-André

Cardoso LTS 4.0 F- AT O 2007

Bacharelada em Masica

i

NCE - Niicleo de Computacio Elet-énica - UFRJ

Concluida wii, siga. ufrj.br ﬁ ,@

Dentro de todo o periodo de pedidos ou alteracédo € possivel excluir a
disciplina (como se fosse “recolher o pedido”), clicando no “X” do lado
direito da tela, na linha da disciplina e clicando novamente em ENVIAR.
Caso vocé decida modificar um pedido e transferi-lo para outra turma da
mesma disciplina, € sé clicar na seta do campo “TRANSFERIR” ao lado da
data de inclusé@o que aparecerdo as outras turmas disponiveis dessa mesma
disciplina. Escolha uma e depois clique em “ENVIAR”.

PROTOCOLO DE ENVIO DE PEDIDO (CRPID)

13



2 Adobe Acrobat Professional - [CRPID
s

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

) "3;_:; Nome: LOUIS PASTEUR Matricula: 109111231
“  Data de Emisséo: 11/09/2009 17:38:06

Confirmagao de Registro de Pedido de Inscri¢do em Disciplinas
Controle Codigo  Nome da Turma C.H. Situacéo
6422 FIN112  Fisica p/Ciencias Biologicas/IBA 60 A
6767 IBE121 Elementos de Ecologia/lBA 60 A
5703 IBZ122  Zoologia Il A/IBA 0 A
6073 1Q0126 Complementos de Quimica INIBA 60 F

Seu pedido de inscricdo em disciplinas foi recebido com sucesso, verifigue com atencéo as situactes de inscricéo
reportadas que sejam diferentes de "Normal” e busque corrigir as irregularidades junto a sua Secretaria Académica.

Lembramos que a aceitacdo do PEDIDO néo caracteriza sua alocacéo na turma. Todos os pedidos séo classificados
com base nos criterios definidos pelo coordenador do seu curso e os alunos melhor pontuados obtem as vagas. Se
voceé for d i i ifi i i

No protocolo (CRPID), as disciplinas poderdo aparecer com algumas
mensagens de alerta, identificadas por uma letra maidscula no campo
“SITUACAO”. Isso NAO SIGNIFICA que seu pedido no foi enviado e
essas mensagens também NAO INTERFEREM no processo de alocagio nas
turmas. Sao apenas indicativos de situagdes que precisam ser resolvidas para
que o professor nado fique impossibilitado de langar sua nota no final do
semestre, pois seu nome desaparecera da pauta final. As mensagens séo:

Falta de requisito (LETRA F): significa que o pré-requisito da disciplina ndo
foi cursado ou ainda ndo foi lancado até a data em que o aluno esta enviando
0 pedido. Aparece também caso a disciplina tenha um co-requisito que nao
foi incluido no seu pedido de inscrigéo.

Um terco fora do curso (LETRA P): informa que o aluno nédo pode estar
inscrito em disciplinas fora de seu curriculo em mais de um terco do total das

disciplinas cursadas no semestre (cf. Resolucdo CEG 03/75).
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Horario sobreposto (LETRA M): significa que duas ou mais disciplinas estdo
colidindo horario.

Menos de 6 Créditos (LETRA O): indica que o aluno ndo pode cursar menos
de 6 creditos em cada semestre, salvo com abertura de um processo, visando
uma autorizacdo especial na sua unidade. Nesta situacdo, deve-se enviar
pedidos para mais disciplinas ou buscar regularizacédo junto a unidade. (cf.
Resolucdes CEG 15/71 e 5/97).

Mais de 32 créditos (LETRA H): informa que o aluno ndo pode cursar mais
de 32 creditos, salvo com abertura de um processo visando uma autorizagéo
especial na sua unidade. (cf. Resolucdes CEG 15/71 e 5/97).

Matricula cancelada/Trancada (LETRAS J e K): significa que sua matricula
néo esta ativa. O aluno deve procurar a secretaria académica para regularizar
sua situacao. Lembrando que, mesmo nesta situacao, o SIGA acolhe todos os
pedidos e o aluno concorre as vagas normalmente, mas precisara resolver tal
situacao, sob pena de ter seu nome retirado da pauta final.

Previsao pendente (LETRA F): significa que ha uma pendéncia ndo ¢ gerada
pelo aluno, pois deve faltar algum dado na previsao de turma (professor
responsavel ou local definido). Muitas vezes a turma é prevista, mas esta
“pendente” por algum desses motivos ou o sistema detecta que o horario ou
local esté colidindo com outra turma. Esse € um problema que deve ser
resolvido pela secretaria académica.

Quando seu pedido é enviado com sucesso e sem pendéncias aparecera no
protocolo (CRPID) a informacéo “Inscricdo Normal” (LETRA A).

Outros codigos de situacoes:

Inscricao trancada (LETRA C): ocorre quando o aluno tranca uma disciplina
em que ja havia conseguido vaga (ja estava num CRID anterior).

Disciplina ja cursada (LETRA G): indica que o aluno ndo pode cursar a
mesma disciplina mais de uma vez.

Transferido de turma (LETRA D): ocorre quando o aluno recolhe um pedido
e encaminha para outra turma da mesma disciplina.
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Turma desativada (LETRA Q): Quando a turma for desativada por algum
motivo, os pedidos de inscri¢cdo para ela serdo informados por esse cédigo.

IMPORTANTE: Quando seu pedido é enviado e naquele momento ja
existem pessoas com maior prioridade dentro do nimero de vagas, aparecera
“Lotacao Esgotada” (LETRA L). Lembre-se de que isso é uma situagao que
reflete 0 momento do seu envio. Como essa situacdo pode flutuar, pois
pedidos sdo enviados e recolhidos durante todo processo, essa mensagem
néo é definitiva e somente sera definida no CRID.

TRANCAMENTO AUTOMATICO E CANCELAMENTO POR
ABANDONO

Nao deixe de realizar seus pedidos de inscricbes em disciplinas, pois o
aluno que permanece sem inscri¢cdes durante o periodo tem a sua matricula
trancada automaticamente e, caso a situacao se repita no proximo semestre, o
“trancamento automatico” torna-se “cancelamento definitivo” em carater
irrevogavel e o aluno perdera sua matricula (cf. Resolucdo Art 6° CEG
3/2008 ).

IMPORTANTISSIMO

De acordo com o Memo Circular n® 057/2009 da PR1, as unidades

NAO poderdo mais realizar “Alteracéo de Grau e Frequéncia”, a famosa
AGF, como instrumento para “inscrever” o aluno.Essa prética irregular
consistia na permanéncia do aluno em sala de aula sem estar regularmente
inscrito em disciplinas, sendo sua nota lancada pelo professor através de um
formulario entregue a secretaria académica, que executava o lancamento da
nota. A AGF continua existindo como um instrumento util para corrigir erros
de nota e/ou de frequéncia lancadas erradamente. Isso significa que ele é

16



funcional apenas para alunos que figuram na pauta final do professor
literalmente como uma alteragdo ndo mais como “inclusdo ou excluséo.

Essa pratica enfim terminou, e a inica maneira de o aluno poder ter sua
nota lancada é concorrendo regularmente as turmas previstas no SIGA e
estando regular na pauta do professor. Caso vocé ndo consiga vaga em
determinada turma, procure cursar em outra de menor concorréncia ou curse
no préximo semestre. Ndo permaneca em sala de aula sem estar com a
disciplina no CRID, pois, ao final do semestre, ndo havera mais mecanismos
para executar o lancamento desta nota e a unica alternativa sera cursar de
novo a disciplina, de forma regular.
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